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PREGAO ELETRONICO N2 026/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 04100028/2023
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N2 001/2023 PE N2 026/2023

Pelo presente instrumento, que entre si celebram, de um lado, o .MUNICiPIO DE JUNQUEIRO,
pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ/MF sab o n? 12.265.468/0001-97, com
sede na Rua Jodo de Deus, 76, Centro, Junqueiro, Alagoas, neste ato representado por seu
representante legal Sr. CICERO LEANDRO PEREIRA DA SILVA, brasileiro, casado, inscritc no RG
31684947 SCIDS/AL, CPF MF n2 077.789.934-57, residente e domiciliado na cidade de Junqueiro/AL,
considerando o julgamento da licitagdo na modalidade de Pregdo, na forma eletrénica, para
REGISTRO DE PRECOS n2. 001/2023, Processo Administrativo n? 04100028/2023, RESOLVE registrar
os precos da empresa indicada e qualificada nesta ATA, de acordo com a classificagdo por ela
alcancada e nas quantidades cotadas, atendendo as condigdes previstas no Edital, nos moldes da
Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, e suas alteracdes e do Decreto Federal n? 7.892/2013, de 23
de janeiro de 2013, e em conformidade com as disposi¢des a seguir:

1. DO OBIETO

1.1. O objeto da Ata é o REGISTRO DE PRECOS PARA EVENTUAL E FUTURA CONTRATA(;AO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA ABERTURA DE PROCEDIMENTO LICITATORIO PARA CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA CONTRATACI\O DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS,
COMPREENDENDO A PRESTACAO DIRETA DE ASSESSORIA, COTACOES, RESERVAS, ALTERACOES
(REMARCACOES), CANCELAMENTOS, EMISSOES DE BILHETES/VOUCHERS E EVENTUAIS
REEMBOLSOS, PARA OPORTUNIZAR A AQUISICAO, FRACIONADA E CONFORME DEMANDA, PELO
PERIODO DE 12 (DOZE) MESES, DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS (VOOS DOMESTICOS),
especificadas no Termo de Referéncia anexas ao Edital de Pregdo Eletrénico n2. 026/2023, que é
parte integrante da Ata, assim como a proposta vencedora, independentemente de transcrigao.

2.  DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANT!TATNOS

2.1. O preco registrado, as especificacdes do objeto, a quantidade, o fornecedor e as demais
condicOes ofertadas na proposta sdo as que seguem:

EMPRESA: BILACORP VIAGENS E TURISMO LTDA EPP

CNPJ: 27.829.511/0001-77 ‘ TELEFONE: (11) 2897-9765 E-MAIL: ricardo.pereira@bilacorp.com.br

ENDERECO: Av. Presidente Kennedy, 3500 Sala 1803, Bairro: Santa Paula, Sdo Caetano do Sul - SP

AGENCIAMENTE DE VIAGENS
(A) (B) (E) Valor Anual
ftem Descrigdo do Quantidade | Remuneragdo | (C) RAV Total (:a)sv:;:::gr;:asl Estimado da
servigo de Agente Viagem | {RS) =(A) x (B) (R$) Proposta (RS) =
transagoes {RAV) em RS (C) + (D)
01 Servigo de emissdo 296 -8,47 % RS 75.200,00 | RS 888.000,00 RS 812.800,00
RICARDO Assinado de forma digital
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de bilhete
(assessoria,
cotagdo, reserva e

emissao do
bilhete), de
alteracdo e

cancelamento de
bilhete (assessoria,
cotagado, alteracio,
reserva, emissao e
reembolso) -
Passagens Aéreas
Nacionais. l

L Percentual de Desconto do Agente de Viagens { -8,47 % —I

3. DA QUANTIDADE E COMPOSICAD DE CUSTOS . s ( o

3.1. O valor limite estabelecido pelo Municipio de Junqueiro/AL para a aquisicdo de bilhetes de

passagens aéreas em voos domésticos é de RS 888.000,00 (oitocentos e oitenta e oito mil reais),

pois consideramos o valor médio das passagens aéreas de ida e volta de RS 3.000,00 (trés mil reais),

Sem contar com os valores destinados para as despesas com RAV.

3.2. O valor da tarifa a ser considerado sera aquele praticado pelas concessionérias de servigos de

transporte aéreo, inclusive quanto as classes promocionais.

3.3. A Remuneragdo do Agente de Viagem — RAV serd paga por operagao relativa a emissio de

cada passagem.

3.4.  Caso a agéncia ofereca RAV igual a 0 (zero), ndo ha que se falar em pagamento da RAV.

3.5. No caso de a proposta resultar em PDAV, o desconto serd aplicado sobre o valor da tarifa

relativa a emissdo de cada passagem.

36. Alicitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletrénico, o valor global anual da

proposta, ja considerados e inclusos todos os tributos, fretes, tarifas e demais despesas decorrentes

da execugdo do abjeto.

37. Uma vez ofertado o valor global anual da proposta, ele determinard a fixacdo da

Remuneragdo do Agente de Viagem-RAV ou o Percentual de Desconto do Agente de Viagem-PDAV,

A RAV, que remunera a emiss3o de cada passagem aérea, é estipulada caso o valor global anual seja

igual ou superior a RS 888.000,00. Caso o valor global anual ofertado 'seja inferior a RS 888.000,00,

serd fixado o indice PDAV (Percentual de Desconto do Agente de Viagem), em substituicdo a RAV

(Remuneracdo do Agente de Viagem), o qual sera fixo e irreajustavel durante toda a vigéncia do

contrato, sendo aplicado sobre o valor da tarifa (has emissdes) das passagens aéreas nacionais,

excluidas as taxas aeroportuarias, tais como taxa de embarque.

38.  Oindice PRAV serd fixado de acordo com a férmula constante no termo de referéncia.

RICARDO TEIVEIRA oo v
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4. DA EXECU;AQ DO SERVICO . . :
4.1. A execugdo do servico deverd ser iniciada apés a assinatura do contrato, mediante solgj
formalizada pelo Municipio de Junqueiro/AL, o servico que serd prestado pela contratada diz
respeito aos servicos de emissdo de bilhete (assessoria, cotac3o, reserva e emissio do bilhete),
passagens aéreas nacionais, servico de alteracdo e cancelamento de bilhete, de reserva de hotel e
por fim o servigo de alteracio e cancelamento de reserva de hotel.

4.2. O Municipio de Junqueiro/AL encaminharad & agéncia de viagens documento contendo os
dados do gestor do contrato, responsavel pelo contato direto com o preposto da agéncia de
viagens, com as seguintes informagdes: nome, CPF, matricula, portaria de designagdo, lotagdo,
telefones de contato e o e-mail institucional.

4.3. lIdentificada a necessidade do servico, o gestor do contrato encaminhara solicitacdo a agéncia
de viagens, por e-mail, para a prestacdo dos servicos de assessoria e cotagdo, contendo as
informagbes necessarias, tais como: data de previsdo da viagem e retorno, tipo de servico
(aéreo/hospedagem), melhor periodo para a viagem (matutino, vespertino ou noturno), local do
evento e tipo de acomodacio.

4.4. Recebida a solicitagdo a agéncia de viagens encaminharg, no prazo méaximo de até 24 (vinte e
quatro horas), ou em casos excepcionais, em prazo inferior, conforme determinagdo do Municipio
de Junqueiro/AL, no minimo 03 (trés) cotacBes de voos ou de hotéis para avaliagdo.

4.5.  As solicitagGes serdo feitas conforme demanda do Municipio de Junqueiro/AL, e, dependendo
da necessidade, estas, poderdo ser feitas inclusive fora do horario de expediente, aos finais de
semana e/ou feriados.

4.6. O gestor do contrato elegerd juntamente com o servidor que empreenderd a viagem o voo ou
o hotel que melhor atenda a necessidade do Municipio de Junqueiro/AL, além de confrontar as
cotacbes remetidas pela agéncia de viagens com os valores informados no site oficial da companhia
aérea ou do hotel. .

4.7. O prego da passagem ou da didria do hotel deverd estar de acordo com as tabelas praticadas
pelas companhias aéreas ou pelos hotéis, inclusive nas situacdes de tarifas/didrias promocionais.
48.  Apos o recebimento da Ordem de Servico, a agéncia de viagens emitird no prazo de até 48
(quarenta e oito horas), o bilhete da passagem, e o encaminhara por e-mail, e, excepcionalmente, o
entregara no local indicado pelo Municipio de Junqueiro/AL.

49. Identificada a necessidade de alteragdo do bilhete/voucher o Municipio de Junqueiro
informara a agéncia de viagens, por e-mail, sendo necessdrio, realizar nova cotacdo no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas, ou em casos excepcionais, em prazo inferior, conforme
determinacdo do Municipio de Junqueiro/AL, bem assim como a emissdo de nova Ordem de
Servigo.

4.10. Os cancelamentos também dever3o ser realizados pelo gestor do contrato mediante a
correspondente Ordem de Servigo, excetuando os casos de noshow, pela sua natureza
superveniente, os quais deverdo ser comunicados, imediatamente apods a ciéncia do gestor ao
Secretario Municipal de Administracdo, Gestio e Recursos Humanos, para adog¢do das devidas
providéncias.

4.11. A alteragdo e o cancelamento importardo no pagamento da respectiva transagdo (operacdo)
na forma de Remuneragdo do Agente de Viagem (RAV), incidindo as taxas e multas

RICARDO TEIXEIRA 4rade de forma dgial per Pagina 3 de 14
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correspondentes, ndo sendo devido 3 agéncia de viagens, no caso de alteragGes, o recebiréAito de
além do RAV correspondente ao servico de alteracdo, o pagamento de novo RAV pela emissdo de
um outro bilhete/voucher.

4.12. Apds o cancelamento do bilhete/voucher a agéncia de viagens procederd a solicitagdo junto a
companhia aérea do reembolso do valor correspondente, obedecendo as politicas tarifirias do
emitente, informando o Municipio de Junqueiro/AL formalmente a dedugdo de taxas e/ou multas,
para desconto em forma de glosa na Nota Fiscal/Fatura correspondente, conforme estabelecido
neste Termo de Referéncia.

4.13. Em concordéancia com o art. 73 inciso l, da Lei 8.666/1993, deverdo ser atendidos oS critérios
de recebimento do objeto, sendo eles:

4.14. Art. 73. Executado o contrato, o seu objeto sera recebido:

I - em se tratando de obras e servicos:

a) provisoriamente, pelo responsdvel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 {quinze) dias da comunicagdo escrita do
contratado; :

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso do prazo de observag¢3o, ou vistoria
que comprove a adequagdo do objeto aos termos contratuais, observado o disposto no art. 69
desta Lei.

5. DO REEMBOLSO E GLOSA - - . -

5.1. A agéncia de viagens solicitars a companhia aérea ou hdtel, no caso de cancelémento, 0
devido reembolso do valor do bilhete/voucher, em até 10 (dez dias) ap6s a sua ciéncia, jdcomo
abatimento das correspondentes taxas e/ou multas, obedecendo as politicas tarifarias do emitente,
informando ao Municipio de Junqueiro/AL o valor ja descontado.

5.2, O Municipio de Junqueiro/AL procederd a glosa de parte do valor insculpido na Nota
Fiscal/Fatura correspondente ao servico prestado, com base na informacdo prestada pela agéncia
de viagens.

6. DO ORGAO GERENCIADOR E PARTICIPANTES . .

6.1. O drgdo gérenciador da Ata é a Secretaria Municipal de Administracdo do Municipio de
Junqueiro/AL.

6.2. S3o Orgdos Participantes: .

6.2.1. Orgdos da Administragdo direta e indireta do Municipio de Junqueiro.

. DA VALIDADE DA ATA ' _, . . ~
7.1. A presente Ata de Registro de Pregos vigorara por um periodo de 12 (doze) meses, contados
a partir da sua assinatura, ndo podendo ser prorrogado.

Assinado de forma digital
RICARDO TEIXEIRA ., aicarDpo TeIxEIRA
PEREIRA:01950523 PEREIRA:01950523314
314 Dados: 2023.06.15
16:23:08 -03'00°
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8. DAADESAO AATA _DEREGLSTRO DE PRECOS L : ‘“
8.1. A ata de registro de precos, duranyte sua valiyda'd'e, poderd ser utilizada por qualqudr ¢fg3o ou
entidade da administracdo publica que ndo tenha participado do certame licitatério, mediante
anuéncia do dérgio gerenciador, desde que devidamente justificada a vantagem e respeitadas, no
que couber, as condigdes e as regras estabelecidas na Lei n® 8.666, de 1993 e no Decreto ne 7.892,
de 2013. '

8.2. A manifestacdo do 6rgdo gerenciador de que trata o subitem anterior, salvo para adesdes
feitas por 6rgdos ou entidades de outras esferas federativas, fica condicionada 3 realizacdo de
estudo, pelos érgios e pelas entidades que ndo participaram do registro de pregos, que demonstre
0 ganho de eficiéncia, a viabilidade € a economicidade para a administracdo publica.

8.3. Caberd ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Pregos, observadas as condig¢Bes nela
estabelecidas, optar pela aceitacdo ou n3o do fornecimento, desde que este fornecimento nio

participantes.

84. As aquisi¢des ou contratagdes adicionais a que se refere este item ndo poderdo exceder, por
orgdo ou entidade, a 50 % (cinquenta por cento) por cento dos quantitativos dos itens do
instrumento convocatério e registrados na ata de registro de pregos para o érgdo gerenciador e
o6rgdos participantes.

85.  As adesdes a ata de registro de pregos sio limitadas, na totalidade, ao dobro do quantitativo
de cada item registrado na ata de registro de precos para o 6rgdo gerenciador e orgdos
participantes, independente do nimero de 4rgdos n3o participantes que eventualmente aderirem.
8.6. Caberd ao 6rgio gerenciador autorizar, excepcional e justificadamente, a prorrogacdo do
prazo para efetivagdo da contratacdo, respeitado o prazo de vigéncia da ata, desde que solicitada
pelo érgdo ndo participante.

9. DPASDERINICOES o . .
9.1. Agéncia de Turismo: eémpresa que tenha por objeto, exclusivamente, a prestacdo de
atividades de turismo, classificando-se, em duas categorias, quais sejam, Agéncias de Turismo e
Agéncias de Viagens e Turismo, conforme estabelecido na Lei Federal n. 12.974/2014.

9.2.  Agenciamento de Viagem: servico prestado por agéncia de turismo, compreendendo a
intermediagdo remunerada do agente de viagem (RAV) para emisses de bilhetes de passagens
aéreas (voos domésticos), além da prestacdo direta de servicos de assessoria, cotagdes, alteracdes
(remarcagdes), cancelamentos e eventuais reembolsos.

9.3. Bilhete de Passagem: documento fornecido pela companhia aérea, denominado usualmente
como e-ticket, comprovando a contrata¢cdo do servico de transporte aéreo (voo doméstico),
contendo os dados dos Passageiros, os horérios, itinerarios da viagem, nimero do voo, localizador,
valor da tarifa, taxa de embarque e algumas regras tarifarias, podendo contemplar um ou mais
trechos.

9.4.  Didria: valor cobrado pelo hotel, por pernoite, em decorréncia da prestacdo de servico de
reserva de hospedagem. ;

9.5.  Glosa: supressio parcial de valores descritos no documento fiscal (Nota Fiscal/Fatura) a titulo

Rl CARDO TEIXEI RA Assinado de forma digital por
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10. DASOBRIGACOES DACONTRATADA : | N
10.1. Manter ativo seu cadastro no Ministér}io'do Turismo, \no prograrﬁa denominado “C,
Sistema de Cadastro dos Prestadores de Servigos Turisticos e Profissionais do Turismo”.
10.2. Responder, em relacdo aos seus funcionérios, por todas as despesas decorrentes da execucdo
do servico e por outras correlatas, tais como saldrios, seguros de acidentes, tributos, indenizacdes,
vales-refeicdo, vales-transporte e outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo
Municipio de Junqueiro/AL.

10.3. Manter, durante o periodo de contratacdo, o atendimento das condi¢des de habilitagdo
exigidas na licitagdo.

10.4. Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragdo cometida por seus empregados
quando da execugdo do servico objeto contratado.

10.5. Encaminhar os bilhetes de passagens ou vouchers, por e-mail, de acordo com a necessidade e
O interesse do Municipio de Junqueiro/AL, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, a contar do
recebimento da Ordem de Servico.

10.6. Efetuar a entrega, excepcionalmente, dos bilhetes de passagens ou vouchers em local a ser
indicado pelo Municipio de lunqueiro/AL, quando fora do expediente ou, se fizer necessario,
colocd-los a disposi¢do dos passageiros nas lojas das companhias aéreas ou agéncias de viagens
Mais proximas do usudrio.

10.7. Prestar o devido auxilio em relagdo a andlise e a definicio de melhores opcdes de voos,
especificamente quanto aos hordrios, roteiros, duragdo de voos, trechos e pregos promocionais.
10.8. Repassar ao Municipio de Junqueiro/AL as tarifas/dirias promocionais sempre que
oferecidas pelas companhias aéreas oy pelo hotel, observados os regulamentos vigentes & época.
10.9. Prestar todos os esclarecimentas que lhe forem solicitados pelo Municipio de Junqueiro/AL
atendendo prontamente a todas as reclamacdes.

10.10. Adotar medidas para a prestacdo do servi¢o solicitado, observando todas as condigdes e
especificacdes previamente aprovadas.

10.11. Promover a execucdo do servico dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidas, em
observéncia as normas legais e regulamentares aplicdveis e as recomendagdes aceitas pela boa
técnica.

10.12. Providenciar a imediata correcio das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pelo
Municipio de Junqueiro/AL referente a prestacdo do servico e verificando erros na emiss3o do
bilhete, procedendo a sua substituicdo.

10.13. Responder e responsabilizar-se por quaisquer danos causados direta ou indiretamente a bens
de propriedade do Municipio de Junqueiro/AL ou de terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo,
quando estes tenham sido ocasionados por seus empregadores/profissionais por ocasido da
prestacdo dos servicos contratados.

10.14. Disponibilizar, periodicamente, ou quando solicitado pelo Municipio de Junqueiro/AL, a
relagdo de hotéis os quais tenham parceria para possibilitar as melhores escolhas, com o objetivo
de maiores descontos;

10.15. Encaminhar no minimo 03 (trés) cotagbes de voos ou de hotéis de acordo com a necessidade
do Municipio de Junqueiro/AL, destacando a 0pgdo mais barata dentre as empresas aéreas que

Assinado de forma digital por
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10.16. Submeter ao gestor do contrato documento, subscrito pelo responséavelpprépdsto,
informando as politicas tarifarias do emitente do bilhete ou do voucher referente a imposicdo de
tarifas e/ou multas em virtude de eventuais servigos de alteragdes e cancelamentos,

10.17. Solicitar, imediatamente apos a notificacdo remetida pelo Municipio de Junqueiro/AL, nos
casos de eventuais cancelamentos, o devido reembolso do valor do bilhete ou voucher junto a
companhia aérea ou o hotel.

10.18. Comunicar o gestor do contrato, atempadamente, qualquer anormalidade de carater
urgente, além de prestar os esclarecimentos julgados necessarios, os quais possam prejudicar o
empreendimento da viagem.

10.19. Arcar as suas expensas com a emiss3o de um novo bilhete de passagem ou voucher, quando
da inobservéncia do estabelecido no presente Termo de Referéncia.

10.20. Encaminhar ao Municipio de lunqueiro/AL a Nota Fiscal/Fatura, no prazo maximo de até 15
(quinze) dias uteis, contados da efetiva emissdo do bilhete de passagem.

10.21. Providenciar marcaces e reservas no mesmo dia em que receber a solicitacdo;

10.22. Prestar assesséria para definicdo de melhor roteiro, horarios e frequéncias de voos (partidas
e chegadas), tarifas promocionais 3 época de retirada dos bilhetes e desembaraco de bagagem,
oferecer reservas e / ou pacotes de viagens para eventos, como congressos, semindrios, workshap,
entre outros, onde estejam incluidos para sua hospedagem e traslado, sem outros adicionais para a
contratante.

11. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE ; ,

11.1. Encaminhar a ordem de servicos, com todas as informacdes necessarias, em favor da agéncia
de viagem.

11.2. Responsabilizar-se pela lavratura do respectivo contrato, com base nas disposicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, e ainda, em consonancia com o disposto na Lei Federal n2
8.666/1993 e suas decorrentes alteragdes, Lei Federal n® 10.520/2002.

11.3. Assegurar os recursos orcamentarios e financeiros para custear a prestacdo do servigo de
agenciamento de viagens. :

11.4. Permitir, durante a vigéncia do contrato, o acesso dos representantes ou prepostos da
agéncia de viagem ao local da prestacdo dos servigos, desde que devidamente identificados.

11.5. Prestar a agéncia de viagem, em tempo habil, as informagdes eventualmente necessérias 3
execucdo do servico.

11.6. Encaminhar a agéncia de viagem a correspondente Ordem de Servigo (OS), contendo todas as
informagdes necessarias para a prestacdo do servico de agenciamento, objeto do presente Termo
de Referéncia.

11.7. Acompanhar, controlar e avaliar a prestacao de servico, por intermédio do gestor do contrato
de agenciamento.

11.8. Verificar se o servigo prestado, pela agéncia de viagem, atende todas as especificacdes
contidas neste Termo de Referéncia.

11.9. Notificar a agéncia de viagem, formaimente, caso a prestacio do servico esteja em
desconformidade com o estabelecido neste Termo de Referéncia para a sua imediata corregao.
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11.10. Proporcionar todas as facilidades para que a agéncia de viagem possa cu uas
obriga¢des dentro das normas e condi¢Bes estabelecidas no presente Termo de Referéncia:
11.11. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos objeto deste Termo de Referéncia em desacordo
com as obrigacdes assumidas pela agéncia de viagem.
11.12. Aprovar as solicitacdes de emissdes de bilhetes de passagens e vouchers, alteragdes e
cancelamentos em até 2 (duas) horas antes do prazo de expiragdo da reserva realizada junto a
companhia aérea.
11.13. Efetuar a glosa de parte do valor detalhado na Nota Fiscal/Fatura em virtude de eventuais
cancelamentos.
11.14. Solicitar a agéncia de viagem o encaminhamento de documento, subscrito pelo
responsavel/preposto, informando as politicas tarifarias do emitente do bilhete ou do voucher
referente a imposicdo de tarifas e/ou multas em virtude de eventuais alteragBes e cancelamentos.
11.15. Atestar as Notas Fiscais/Faturas correspondentes a prestacdo do servigco, por intermédio do
gestor do contrato.
11.16. Efetuar o pagamento devido pela execu¢do do servico, no prazo estabelecido, desde que
cumpridas todas as formalidades e exigéncias previstas.
12. DAS SANCOES. - o . o -
12.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n? 10.520, de 2002, a Contratada que:
a) falhar na execucdo do contrato, pela inexecucio, total ou parcial, de quaisquer das obrigacdes
assumidas na contratac3o;
b) ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
c) fraudar na execugdo do contrato;
d) comportar-se de modo inidéneo; ou
e) cometer fraude fiscal.
12.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar 3
CONTRATADA as seguintes sangdes:
12.21. Adverténcia por escrito, quando do n3o cumprimento de quaisquer das obrigacdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que n3o acarretam prejuizos
significativos para o servico contratado;
12,22, Multa:
a. moratoria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 20 {vinte) dias;
b. compensatdria de 05% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucdo
total do objeto; .
12.2.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos;
12.2.4. Sang¢ao de impedimento de licitar e contratar com orgdos e entidades, pelo prazo de
até cinco anos. RICARDO TEIXEIRA sii;;acd:R%eoﬁ;rEr&aE;i;iital
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12.2.5, Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracg3
énquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promdvida a
reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que
a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

12.3. A Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem 12.2.4. também é
aplicavel em quaisquer das hipdteses previstas como infragdo administrativa neste Termo de
Referéncia.

12.4. As san¢Ges previstas nos subitens 12.2.1., 12.2.3.; 12.2.4, ¢ 12.2 5. poderdo ser aplicadas &
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
12.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Il e IV da Lei n? 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

12.51. tenham sofrido condenagéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

12.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

12.5.3. demonstrem ni3o possuir idoneidade para contratar com a Administragcdo em virtude

de atos ilicitos praticados.

126. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-3 em processo administrativo
que assegurard o contraditdrio e a3 ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento
previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei ne 9.784, de 1999,

12.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados & Contratante serdo deduzidos dos valores 3
serem pagos, ou recolhidos em favor do Municipio de Junqueiro, ou deduzidos da garantia, ou
ainda, quando for o Caso, serdo inscritos na Divida Ativa e cobrados judicialmente.

12.8. Caso a Contratante determine, a multa devers ser recolhida no prazo maximo de 20 (vinte)
dias, a contar da data do recebimento da comunica¢do enviada pela autoridade competente.

12.9. Caso o valor da multa n3o seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, ao Municipio de Junqueiro poderd cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Cédigo Civil.

12.10. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o cariter educativo da pena, bem como o dano causado & Administracio,
observado o principio da proporcionalidade.

12.11. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de prética de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo 2
administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacgo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.

12.12. A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas nao consideradas como ato
lesivo a@ Administrac3o Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei ne 12.846, de 1° de agosto
de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

12.13. O processamento do PAR n3o interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos 3 Administracdo Publica Municipal
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resultantes de ato lesivo cometido por pessoz juridica, com ou sem a participagdo
publico.

13. DOFISCAL. @ . , - S

13.1. Os Fiscais dos Confratos decorrentes‘da Ata do Registro de Precos resultante deste Termo de
Referéncia, sera informado no ato da contratacdo, com seu respectivo nimero de CPF e Matricula,
0s quais terdo, entre outras, as seguintes atribuicSes:

13.1.1. Aceitar e registrar, no processo de contratacdo, o preposto e seu substituto indicados
pela contratada, em cumprimento ao disposto no art. 68 da Lei n. 8.666/93.

13.1.2. Verificar, quando cabivel, se o prazo de entrega, especificagdes e quantidades
encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual.

13.1.3. Anotar todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, determinando o
que for necessdrio 3 regularizacdo das faltas ou defeitos observados.

13.1.4. Comunicar a contratada, mediante correspondéncia juntada aos autos, eventuais
irregularidades na execucdo do contrato, estabelecendo prazo para solug¢do dos problemas
apontados.

13.1.5. Comunicar a contratada os danos causados por seus empregados, requerendo as

providéncias reparadoras.

13.1.6. Comunicar formalmente a autoridade competente o descumprimento pela
contratada, das exigéncias legais e contratuais.

13.1.7. Receber a nota fiscal, confrontar os precos e quantidades nela constantes com os
estabelecidos no contrato, atesta-la, junti-la aos autos do processo administrativo, encaminhando-
0, ao Gestor do Org3o demandante para que este encaminhe 3 Secretaria Municipal da Fazenda
para pagamento, observada a regularidade fiscal.

13.1.8. Acompanhar a fiel execuc¢io do contrato na localidade, registrando tal fato no
processo, previamente ao pagamento.
13.1.9. Solicitar a Coordenacdo de Licitagbes a realizagdo de nova pesquisa de precos para

subsidiar a decisdo da autoridade competente no que diz respeito & continuidade da vantajosidade
apresentada pelo contrato vigente, ressalvadas as circunstancias consignadas no Acord3o
TCU1.214/2013-Plenario.

13.2. Atestado o recebimento dos itens e n3o comprovada a regularidade fiscal, o Fiscal de
Contrato deverd encaminhar o processo ao Gestor do Orgdo para que este o encaminhe 3
Secretaria Municipal da Fazenda para apropriacdo da despesa, retencio dos encargos trabalhistas,
tributdrios e outros incidentes sobre 3 nota fiscal/documento equivale'nte.

13.3. Na hipdtese do item anterior, deverd o Secretario Municipal da Fazenda deliberar sobre o
pagamento e, ato continuo, oficiar a empresa para que adote as providéncias necessarias para
comprovacdo da regularidade fiscal sob pena de ensejar a rescisdo contratual, a execug¢ao da
garantia e a aplicagdo das penalidades previstas no art. 87 da Lei n. 8.666/93.

13.4. As diligéncias necesséarias durante a éxecugdo contratual serdo encaminhadas diretamente a
Autoridade competente para adogdo das providéncias cabiveis.

13.5. E, ainda, atribuicio do Fiscal de Contrato: RICARDO TEIXEIRA :fri;naé:i:n?)ecﬁr&aefpizhal K,
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b) Conhecer as obrigagdes da contratada em reparar, corrigir, remover, reconstruir ou sulgs
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verifiquem vicios, d&feitos ou
incorregBes resultantes da execuc¢do ou de materiais empregados;

¢) Saber da responsabilidade da contratada pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execu¢do do contrato, ndo excluindo ou reduzindo
dessa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo érgio interessado;

d) Estar ciente da responsabilidade da contratada pelas obrigacdes tributdrias, encargos
trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato;

e) Solicitar de seus superiores, em tempo habil para ado¢do das medidas convenientes, decisdes e
providéncias que ultrapassarem a sua competéncia;

f) Zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo um comportamento ético, probo e
cortés, considerando encontrar-se investido na qualidade de representante do Municipio de
Junqueiro;

8) Conferir os dados das notas fiscais ou documentos equivalentes antes de atestd-las, promovendo
as corre¢des devidas;

h) Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato, informando 3 autoridade
Competente aquelas que dependam de providéncias, com vistas a regularizagdo das faltas ou
defeitos observados;

i) Acompanhar e controlar, quando for o €aso, as entregas e o estoque de materiais de reposicao,
destinados a execucdo do objeto contratado, principalmente quanto 3 sua quantidade e qualidade;
j) Formalizar, sempre, os entendimentos com a contratada ou seuy preposto, adotando todas as
medidas que permitam compatibilizar as obrigacdes bilaterais;

k) Avaliar constantemente a qualidade da execucso contratual;

I) Observar rigorosamente os principios legais e éticos em todos os atos inerentes as suas
atribui¢des, agindo com transparéncia no desempenho das suas atividades;

m) Conhecer suas atribuicdes para o exercicio das atividades de fiscaliiacéo;

n) Providenciar a obtengdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico, para aqueles casos em
que tiver duvidas sobre a providéncia a ser adotada;

0) Zelar por uma adequada instrucdo processual, sobretudo quanto & correta juntada de
documentos e correspondente numeragdo das paginas do processo;

p) Sugerir a autoridade competente a aplicagdo de penalidades ao contratado quando constatado o
descumprimento das obriga¢cBes assumidas, indicando as ocorréncias conforme o0s termos
contratuais;

q) Verificar se a Nota de Empenho e os comprovantes de pagamento foram juntados aos
respectivos processos;

r) Fixar prazo em qualquer comunicacio que fizer a contratada sobre problemas na execuco do
contrato, para que esta possa apresentar sua defesa prévia, em observancia ao principio
constitucional do contraditério e da ampla defesa, que devera ser respeitado em todas as fases do
processo de contratacdo;

s) Certificar-se, ainda, da existéncia da prévia emissdo da nota de empenho, assinatura do contrato
e de outros instrumentos hébeis, publicacdo do extrato do contrato, verificagdo das exigéncias §<:
contratuais e legais para inicio da execucao do objeto, documento (livro, arquivo eletrénico,
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pasta/processo, caderno, folhas) apropriado para Registro das Ocorréncias durante a &xe
contrato, como, por exemplo, falhas, atrasos e interrupgbes, com termos de ertura e
encerramento e com folhas numeradas e rubricadas pelas partes; e,

t) Observar a ocorréncia de subcontratacio, guando ndo permitida ou, quando permitida, atentar
para seus limites e condices.

14. DO PAGAMENTO 4 : ’

14.1. Expedida a Ordem de Servigo, e apés a sua execugdo conforme estabelecido no Termo de
Referéncia, a agéncia de viagens deverd protocolizar na Secretaria Municipal de Administracdo,
Gestdo e Recursos Humanos a Nota Fiscal/Fatura correspondente.

14.2. Apods o recebimento da Nota Fiscal/Fatura a Secretaria Municipal de Administragdo, Gestdo e
Recursos Humanos proceders a verificagdo do documento, estando de acordo, atestard a realizac3o
do servico por meio do gestor do contrato. Estando em desacordo, restituird a agéncia de viagens a
Nota Fiscal/Fatura para correcgio.

14.3. A agéncia de viagens dever3 apresentar junto a Nota Fiscal/Fatura os comprovantes dos
valores de hospedagens e alimentacdo emitidos pelo préprio hotel, para confirmacdo dos valores
cobrados, bem assim das faturas emitidas pelas companhias aéreas referente as passagens aéreas
adquiridas.

14.4. A agéncia de viagens devera emitir a Nota Fiscal/Fatura, no prazo maximo de até 15 (quinze)
dias Uteis, contados da efetiva emissdo do bilhete de passagem e, no caso dos servigos de hotelaria,
apos o término da didria no hotel, no minimo as seguintes informacdes:

a) identificacdo do bilhete (nimero, data de emissdo, data da viagem, companhia aérea e trecho)
ou do voucher relativos aos gastos com hospedagens (diarias) e, quando houver, a alimentagdo
(devidamente especificados);

b) nome do servidor; valor da tarifa/didria; valor da taxa de embarque ou da taxa equivalente ao
servico de hotelaria; valor bruto da fatura e valor da Remunerag3o do Agente de Viagem (RAV).

14.5. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias apés o atesto da Nota Fiscal/Fatura pelo
gestor do contrato correspondente ao servico prestado.

14.6. A agéncia de viagens devera informar na correspondente Nota Fiscal/Fatura seus dados
bancdrios para a realizagdo do respectivo pagamento.

14.7. Para fins de pagamento da despesa, sera observado as condi¢des de regularidade fiscal da
agéncia de viagens.

14.8. O CNPJ constante na Nota Fiscal/Fatura, respectivamente, deverd ser o0 mesmo indicado na
proposta, na Nota de Empenho e vinculado 3 conta-corrente. '

14.9. O pagamento deverd ser efetuado em até 30 (trinta) dias apds a apresentac¢do da Nota/Fatura
correspondente ao servico prestado, devidamente atestado pelo setor competente, gestor do
contrato.
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15. DAS CONDICOES GERAIS : ‘ . e )

15.1. Para firmeza e valwidade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em duas vias de igual teor, a

qual, depois de lida e achada em ordem, vai assinada peio Orgdo Gerenciador e fornecedor e
RICARDOQ TEIXEIRA Assinado de forma digital por
PEREIRA:0195052331 fEamo0 texems

4 Dados: 2023,06.15 16:25:58 <0300

encaminhada, por cépia, aos Org3os Participantes.
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MUNICIiPIO DE JUNQUEIRO/AL
ORGAO GERENCIADOR
CiCERO LEANDRO PEREIRA DA SILVA
PREFEITO MUNICIPAL DE JUNQUEIRO/AL
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BILACORP VIAGENS E TURISMO LTDA EPP
Fornecedor
Ricardo Teixeira Pereira
Representante legal
CPF 019.505.233-14
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