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EDITAL
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 10130007/2021
PREGAO ELETRONICO N2 003/2022

AMPLA CONCORRENCIA

(PARA ESTE CERTAME, NAO SERA APLICADO O DISPOSTO NO INCISO lil DO ART. 48 DA LEI
COMPLEMENTAR N2 123/2006, POR SE TRATAR DE SERVICOS, BEM COMO, POR REPRESENTAR
PREJUiZO AO CONJUNTO OU COMPLEXO DO OBJETO A SER CONTRATADO, CONFORME
DISPOSTO NO INCISO IIl, DO ART. 49 DA LEI COMPLEMENTAR N2 123/2006).

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o MUNICIPIO DE JUNQUEIRO, pessoa
Juridica de Direito Publico Interno, inscrito no CNPJ/MF sob o n° 12.265.468/0001-97, sediado a
Rua Jodo de Deus, 76, Centro, Junqueiro, Alagoas, por meio do Pregoeiro designado pela Portaria
n? 193/2021, de 02 de dezembro de 2021, realizard licitacdo, para REGISTRO DE PRECOS, na
modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento MENOR PRECO, nos
termos da Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002; Decreto Federal n2 10.024/2019, de 20 de
setembro de 2019; Decreto Federal n2 7.892/2013, de 23 de janeiro de 2013; Lei Complementar
n° 123, de 14 de dezembro de 2006; aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n2 8.666, de 21 de
junho de 1993, e as exigéncias estabelecidas no Edital.

. Abertura das propostas no dia 31 de janeiro de 2022, as 09h30min;
. Inicio da sessao de disputa publica no dia 31 de janeiro de 2022, as 10h00min.
° Local: BNC — BOLSA NACIONAL DE COMPRAS (www.bnc.org.br).

1. DO OBJETO

1.1. O OBJETO DA LICITAGAO E A ESCOLHA DA PROPOSTA MAIS VANTAJOSA PARA O
REGISTRO DE PRECOS PARA EVENTUAL E FUTURA CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
NA PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, COMPREENDENDO A
PRESTACAO DIRETA DE ASSESSORIA, COTACOES, RESERVAS, ALTERACOES (REMARCACOES),
CANCELAMENTOS, EMISSOES DE BILHETES/VOUCHERS E EVENTUAIS REEMBOLSOS, PARA
OPORTUNIZAR A AQUISICAO, FRACIONADA E CONFORME DEMANDA, PELO PERIODO DE 12
(DOZE) MESES, DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS (VOOS DOMESTICOS) E HOSPEDAGENS.

1.2.  Alicitacdo sera dividida em Grupo, conforme tabela constante do Termo de Referéncia.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o MENOR PRECO global do grupo, observadas as
exigéncias contidas no Edital e seus Anexos quanto as especificacGes do objeto.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. Em se tratando de procedimento licitatério realizado sob o Sistema de Registro de Prego,
cujo instrumento ndo constitui obrigacdo para o drgdo gerenciador e participantes da licitacdo
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pela aquisicdo do seu objeto, torna-se dispensavel a indicacdo da dotacdo orgcamentaria, que
somente sera exigida para formalizacdo do contrato ou outro instrumento habil.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou
de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizagdo das
transagdes inerentes ao Pregao.

3.1.1. Para participar da licitacdao se faz necessario prévio cadastro do licitante no sistema Bolsa
Nacional de Compras - BNC. Para a realizacdo do cadastramento, deverdo ser observadas as
instrucGes constantes do Bolsa Nacional de Compras - BNC no enderego:
http://bnc.org.br/sistema/.

3.1.2. O acesso do operador ao pregao, para efeito de encaminhamento de proposta de preco e

lances sucessivos de pregos, em nome do licitante, somente se dard mediante prévia definicdo de
senha privativa.
3.1.3. O custo de operacionalizacdo e uso do sistema, ficard a cargo do Licitante participante do

certame, que pagara a Bolsa Nacional de Compras - BNC, provedora do sistema eletrbnico, o

equivalente ao plano definido pela BNC e contratado pelo licitante, a titulo de taxa pela utilizacdo

dos recursos de tecnologia da informacdo, em conformidade com o regulamento operacional da
BNC.
3.1.4. Caberd ao fornecedor acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a sessao

publica do pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou da desconexdo do seu
representante.

3.1.5. A Prefeitura Municipal de Junqueiro n3ao se responsabilizara por qualquer tipo de
problema que venha a ocorrer no processo de cadastramento e que impega o licitante de
participar do certame.

3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacGes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do drgdo ou entidade promotora da licitagdao por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais e manté-
los atualizados junto aos orgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a corre¢do ou a alteragdo dos registros tao logo identifique incorrecdo ou aqueles
se tornem desatualizados.

3.3.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacdo.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO

4.1. Poderdo participar do Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular.

4.2. N&o poderdo participar desta licitacdo os interessados:
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4.2.1. proibidos de participar de licitacGes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislacdo vigente;

4.2.2. que nao atendam as condicdes do Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3. estrangeiros que ndao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.4. que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 92 da Lei n2 8.666, de 1993;

4.2.5. que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolu¢ao
ou liquidacao;

4.2.6. entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4.2.7. Organiza¢Oes da Sociedade Civil de Interesse Publico —OSCIP, atuando nessa condigdo
(Acérddo n2 746/2014-TCU-Plenario).

4.3. Serd permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem modelo de gestdo
operacional adequado ao objeto da licitagcdo, com compartilhamento ou rodizio das atividades de
coordenacgdo e supervisao da execugao dos servigos, e desde que os servigos contratados sejam
executados obrigatoriamente pelos cooperados, vedando-se qualquer intermediacdo ou
subcontratagao.

4.4. A LICITANTE ENTREGARA JUNTAMENTE COM OS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO, AS
SEGUINTES DECLARAGOES:

4.4.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006,
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;

4.4.2. que esta ciente e concorda com as condi¢Bes contidas no Edital e seus anexos;

4.43. que cumpre o0s requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta
apresentada estd em conformidade com as exigéncias editalicias;

4.4.4. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacao no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

4.45. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIlI, da Constituicao;

4.4.6. que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso lll do art. 52 da
Constituicdo Federal;

4.4.7. que os servigos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n2
8.213, de 24 de julho de 1991.

45. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitara o licitante as
sangOes previstas em lei e no Edital.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com
os documentos de habilitagdo exigidos no edital, proposta com a descri¢do do objeto ofertado e o
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preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo,
encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacao exigidos no Edital,
ocorrerd por meio de chave de acesso e senha.

5.3.  Os licitantes deverao apresentar todos os documentos de habilitacdo que constem do item
9 deste edital, em relacdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista e a qualificacdo
econOmica financeira, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes
dos sistemas.

5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagao de
habilitacdo, ainda que haja alguma restricao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do
art. 43, § 12 da LC n2 123, de 2006.

5.5. Incumbird ao licitante acompanhar as operagGes no sistema eletronico durante a sessdo
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitagdao anteriormente inseridos no sistema;

5.7. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrerd apos a realizacdo dos procedimentos de negociacdo e
julgamento da proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliagcdo do pregoeiro e para acesso publico apds o
encerramento do envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico,
dos seguintes campos:

6.1.1. Valor unitario e total;

6.1.2. Marca;

6.1.3. Descricdo detalhada do objeto, contendo as informacgdes similares a especificacdo do Termo
de Referéncia.

6.2. Junto a Proposta, deverd ser entregue a Declaracdo da licitante de que elaborou de forma

independente sua Proposta de Precos, conforme Portaria n? 51, de 03 de julho de 2009, da

Secretaria de Direito Econdmico do Ministério da Justica, modelo no Anexo llIl.

6.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento dos bens.

6.5. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.
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6.6. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de
sua apresentagao.
6.7. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas;
6.7.1. O descumprimento das regras supramencionadas por parte dos contratados pode ensejar a
fiscalizacdo do Tribunal de Contas e, apdés o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adog¢do das medidas necessarias ao exato cumprimento
da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos
responsaveis e da empresa Contratada ao pagamento dos prejuizos ao erdrio, caso verificada a
ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugao do contrato.
6.7.2. DA QUANTIDADE E COMPOSICAO DE CUSTOS:

6.7.2.1. O valor limite estabelecido pelo Municipio de Junqueiro/AL para a aquisicdo de

bilhetes de passagens aéreas em voos domésticos é de RS 652.500,00

(seiscentos e cinquenta e dois mil e quinhentos reais) e para as despesas com

didrias em hotéis é de RS 174.300,00 (cento e setenta e quatro mil e trezentos

reais), perfazendo o valor total de RS 826.800,00 (oitocentos e vinte e seis mil

e oitocentos reais), sem contar com os valores destinados para as despesas
com RAV.
6.7.2.2. Os valores descritos no subitem 8.1 do presente Termo de Referéncia

constituem, cada qual em sua categoria (aéreo/hospedagem), o repasse a

agéncia de viagens, sendo essas importancias informadas meramente

estimativas, ndo cabendo a agéncia de viagens quaisquer direitos caso esses

valores ndo sejam atingidos durante o prazo de vigéncia do contrato.

6.7.2.3. 0 valor médio do bilhete/voucher corresponde ao valor estimado do repasse

dividido pela guantidade estimada de transacées, ndo limitando de nenhuma

forma os valores das passagens aéreas ou das didrias ho hotel, tendo em vista

sua utilizacdo exclusiva para se processar a licitacdo.

6.7.2.4. A agéncia de viagens perceberd o valor correspondente ao repasse acrescido

da Remuneracdo do Agente de Viagem (RAV), decorrente dos servicos de

assessoria, cotacdo, alteracdo, reserva e emissado.

6.7.2.5. A disputa licitatéria, sera realizada levando-se em consideracdo o valor médio

do bilhete/voucher acrescido da Remuneracdo do Agente de Viagem (RAV),

ndo podendo a proposta, em nenhuma hipdtese, ser inferior ao valor médio

estimado do bilhete/voucher, sob pena de desclassificacdo.

6.7.2.6. No RAV deverdo estar inclusas todas as despesas que influam nos custos, tais

como: mio-de-obra, tributos, abatimentos e/ou descontos, encargos (sociais,

trabalhistas, fiscais, previdencidrios e de ordem de classe, etc.) taxas, eventuais

custos de transporte e entrega de bilhete/voucher, enfim, todos os custos

diretos e indiretos necessarios ao cumprimento do objeto e demais despesas

incidentes.
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7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES
7.1. A abertura da licitacdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema eletrénico, na data,
hordrio e local indicados no Edital.

7.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no Edital, contenham vicios
insanaveis ou ndo apresentem as especificacdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.1.1 A observagcGo mencionada ndo se aplica ao anexo da proposta; pois tal documento
fica oculto até o término da disputa, desta forma ndo identifica a licitante.

7.2.2. A desclassificagdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

7.5.1. O LANCE DEVERA SER OFERTADO PELO VALOR TOTAL DO LOTE (CONSIDERANDO A
MULTIPLICACAO ENTRE O VALOR UNITARIO E O QUANTITATIVO DO ITEM).

7.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.
7.8. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances é de RS 0,01 (um centavo), que

incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios, quanto em relacdo a proposta que cobrir a

melhor oferta.

7.9. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a 20
(vinte) segundos e o intervalo entre lances nao podera ser inferior a 3 (trés) segundos, sob pena
de serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

7.10 Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa “ABERTO E
FECHADO”, em que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e
fechado.

7.11 A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo inicial de quinze minutos. Apds esse prazo,
o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrerda o
periodo de tempo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serd
automaticamente encerrada a recepgao de lances.

7.12 Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrird oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até dez por cento superiores
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aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

7.12.1 N&o havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢Ges definidas neste item, poderao
os autores dos melhores lances, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, oferecer um
lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.
7.13 Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara os lances
segundo a ordem crescente de valores.

7.13.1 N3o havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos itens
anteriores, havera o reinicio da etapa fechada, para que os demais licitantes, até o maximo de
trés, na ordem de classificagdo, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o
qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.14 Podera o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da
etapa fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance fechado atender as exigéncias
de habilitagao.

7.15 Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverdo ser
desconsiderados pelo pregoeiro;

7.16 Na hipdtese do subitem anterior, a ocorréncia serd registrada em campo préprio do sistema.
7.17 Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.

7.18 Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

7.19 No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletrénico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢ao dos lances.

7.20 Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior
a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente depois de decorridas vinte e
quatro horas da comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, mediante aviso prévio no
sistema.

7.21 . O critério de julgamento adotado serd o menor preco global do grupo, conforme definido
no Edital e seus anexos.

7.22 . Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.23 Em relagdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna
prépria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagado
com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n2 123, de 2006.

7.24 Nessas condigOes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

Pagina 7 de 61



Prefeitura Municipal de
Junqueiro

Publicado Em: 17/01/2022 || Baixado Em: 19/04/2024

ARQUIVO
DISPONIBILIZADO PELO
PORTAL DA
TRANSPARENCIA,

Validasda:

<;.TT,§I

Prefeitura Municipal de Junqueiro
Rua Jodo de Deus, N2 76 — Centro — Junqueiro — Alagoas
CEP: 57.270-000 / Fone: (82) 3541-1305
CNPJ: 12.265.468/0001-97

7.25 A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma Ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.
7.26 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdao convocadas as demais licitantes microempresa e empresa
de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.27 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

7.28 A ordem de apresentacdo pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificacao,
de maneira que sé podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.29 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 32, § 29, da Lei n2 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente,
aos bens produzidos:

7.29.1 no pais;

7.29.2 por empresas brasileiras;

7.29.3 por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;

7.29.4 por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei

para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislagdo.

7.30 Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico dentre as
propostas empatadas.

7.31 Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro deverd encaminhar,
pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para
que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condi¢Ges diferentes das previstas no
Edital.

7.31.1 A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

7.31.2 O pregoeiro solicitard ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2
(duas)horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessdrios a
confirmacdo daqueles exigidos no Edital e ja apresentados.

7.32 Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

8 DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA
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8.1 Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro examinard a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a compatibilidade do preco em relagdio ao maximo aceitavel para
contratacao.

8.2 Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor que apresentar preco final superior ao
preco maximo aceitdvel, ou que apresentar prego manifestamente inexequivel.

8.3 Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos total ou unitdrios simbdlicos,
irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e saldrios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio da licitagdo ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacGes de
propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracgao.

8.4 Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita;

8.5 Na hipdtese de necessidade de realizacdo de diligéncias, com vistas ao saneamento das
propostas, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no chat a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

8.5.1 O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de ndo
aceitacao da proposta.

8.5.1.1 O prazo estabelecido poderd ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitacdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.
8.6 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

8.7 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no chat a nova data e
horario para a continuidade da mesma.

8.8 0O Pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que
tenha apresentado o melhor precgo, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagao
em condic¢des diferentes das previstas no Edital.

8.8.1 Também nas hipdteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente,
deverda negociar com o licitante para que seja obtida melhor proposta.

8.8.2 A negociacgao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

8.9 Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, haverd
nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e
45 da LC n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.10 Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificard a habilitacdo do
licitante, observado o disposto no Edital.

9 DA HABILITACAO
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9.1 Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das
condicbes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sanc¢do que impeca a
participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
9.1.1 Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido;

9.1.1.1 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.1.2 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.1.1.3 O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificagao.
9.1.2 Constatada a existéncia de sang¢do, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de
condigdo de participagao.

9.1.3 No caso de inabilitagdo, haverd nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

9.2 Caso atendidas as condi¢des de participacdo, a habilitacdo do licitante sera verificada por
meio dos documentos em relagdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista e a
qualificacdo econémico-financeira.

9.3 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos no Edital e ja apresentados, o licitante sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena
de inabilitacdo.

9.4 Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdao dos documentos originais nado-digitais quando houver duvida em relagdo a
integridade do documento digital.

9.5 Na&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.6 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

9.6.1 Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

9.7 Todos os licitantes deverdao encaminhar, nos termos do Edital, a documentacao relacionada
nos itens a seguir, para fins de habilitacao:

9.8 Habilitagao juridica:

9.8.1 No caso de empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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9.8.2 Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.8.3 No caso de sociedade empresdria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

9.8.4 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢do no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.8.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;
9.8.6 No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n?
5.764, de 1971;

9.8.7 No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagao;

9.8.8 Os documentos acima deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva;

9.9 Regularidade fiscal e trabalhista:

9.9.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ), ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.9.2 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
9.9.3 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social;

9.9.4 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.4.1 Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais/municipal
relacionados ao objeto licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda
Estadual/Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.9.5 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.9.6 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa (CNDT) ou positiva com efeito de negativa (CPNDT), nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452,
de 12 de maio de 1943;
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9.9.7 Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou empresa
de pequeno porte devera apresentar toda a documentacao exigida para efeito de comprovacao
de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de

inabilitacao.

9.10 Qualificagao Econémico-Financeira:

9.10.1 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;
9.10.2 Balango patrimonial e demonstra¢des contdbeis do Ultimo exercicio social, ja

exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisdrios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrado hd mais de 3 (trés) meses da data de apresentagdo da proposta.
9.11 Qualificagao Técnica:

9.11.1 Atestado de Capacidade Técnica, de pelo menos 01 (um), fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprove que a licitante tenha prestado, ou que esteja
prestando servicos compativeis com o objeto desta licitagao.

9.11.2 Apresentar comprovante de inscricdo no Ministério do Turismo, Programa
CADASTRU, nos termos da Lei Federal n. 11.771, de 17 de setembro de 2008, e comprovante de
gue mantem relagdes comerciais com empresas de transporte aéreo.

9.12 Serdo exigidos, ainda, para fins de habilitagdo, os seguintes documentos:

9.12.1 Declaragdes da licitante, na forma da lei, conforme disposto no Item 4.6 e Anexo |l.
9.12.2 Certidao atualizada de comprovacao no regime diferenciado, expedida pela Junta
Comercial, ou Declaracdo de Enquadramento, quando chancelada pela Junta Comercial, quando
se tratar de ME, EPP ou COOP, com demonstragao das ultimas alteragdes.

9.13 As certiddes devem estar com seu prazo de validade em vigor. Se este prazo ndo constar de

lei especifica ou do préprio documento, sera considerado o prazo de validade de 60 (sessenta)

dias, a partir da data de sua expedicdo, excetuando-se os atestados de capacidade técnica.

9.14 O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da
apresentacdo do balanco patrimonial e das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio.

9.15 A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora,
uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.15.1 A declaracdo do vencedor acontecerd no momento imediatamente posterior a fase
de habilitagao.

9.16 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa
ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que
tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, apos a declaracdo do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado
por igual periodo, a critério da administragao publica, quando requerida pelo licitante, mediante
apresentacao de justificativa.
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9.17 A ndo-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das san¢des previstas no Edital, sendo facultada a
convocacdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de
classificacdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
com alguma restricdo na documentacao fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para
regularizacao.

9.18 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspenderd a sessao, informando no chat a nova data e horario para a continuidade da mesma.
9.19 Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido no Edital.
9.20 Nos itens nao exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos artigos 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida
para aceita¢do da proposta subsequente.

9.21 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

10 DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1 A proposta final do licitante declarado vencedor deverd ser encaminhada no prazo de 2
(duas) horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

10.1.1 Ser redigida em lingua portuguesa, digitada em uma via, sem emendas, rasuras,
entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante
ou seu representante legal;

10.1.2 Conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para
fins de pagamento.

10.2 A proposta final deverd ser documentada nos autos e sera levada em consideragdo no
decorrer da execugdo do contrato e aplicagdo de eventual san¢do a Contratada, se for o caso.
10.2.1 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo,
tipo, fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.

10.3 Os pregos deverdao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em
algarismos e o valor total em algarismos e por extenso.

10.3.1 Ocorrendo divergéncia entre os pre¢os unitarios e o prego total, prevalecerdo os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso,
prevalecerdo estes ultimos.

10.4 A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto do Edital, sem conter
alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento a mais de um
resultado, sob pena de desclassificacao.

10.5 A proposta devera obedecer aos termos do Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada
aquela que ndo corresponda as especificagcOes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta
de outro licitante.
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10.6 As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estarao disponiveis na internet, apds a homologacao.

11 DOS RECURSOS

11.1 Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacao fiscal e trabalhista da licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, serd concedido o
prazo de, no minimo, 30 (trinta) minutos para que qualquer licitante manifeste a intencdo de
recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer e por
guais motivos, em campo proprio do sistema.

11.2 Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia
de motivagdo da intengcdo de recorrer, para decidir se admite ou n3do o recurso,
fundamentadamente.

11.2.1 Nesse momento, o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas
verificara as condicGes de admissibilidade do recurso: sucumbéncia, tempestividade, legitimidade,
interesse e motivacao;

11.2.2 A falta de manifestagcdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer
importara a decadéncia desse direito.

11.2.3 Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés
dias para apresentar as razdGes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazées também pelo sistema eletrénico, em
outros trés dias, que comecardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3 O acolhimento do recurso invalida tao somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
11.4 Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados, no endereco
constante no Edital.

12 DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1 A sessdo publica podera ser reaberta:

12.1.1 Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a
realizagdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prdpria sessdo publica, situacdo
em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2 Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo
comprovar a regularizacdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §12 da LC n2 123/2006.
Nessas hipéteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento
da etapa de lances.

12.2 Todos os licitantes remanescentes deverdao ser convocados para acompanhar a sessao

reaberta.
12.2.1 A convocacgdo se dara de acordo com a fase do procedimento licitatorio.
12.2.2 A convocacdo feita por e-mail dar-se-3 de acordo com os dados contidos no sistema

do licitagbes-e, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.
13 DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGCAO
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13.1 O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro,
caso nado haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisdao dos
recursos apresentados.

13.2 Apéds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatério.

14 DA GARANTIA DE EXECUCAO

14.1 Na&o havera exigéncia de garantia de execuc¢do para a contratacao.

15 DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

15.1 Homologado o resultado da licitagdo, tera o adjudicatdrio o prazo de 5 (cinco) dias,
contados a partir da data de sua convocagao, para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo prazo
de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das
sang0es previstas no Edital.

15.2 Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura da Ata de Registro de Precos, a Administracdo poderd encaminhd-la para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que
seja assinada e devolvida no prazo de 02 (dois) dias, a contar da data de seu recebimento.

15.3 O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Precos
poderd ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s) licitante(s)
vencedor(s), durante o seu transcurso, e desde que devidamente aceito.

15.4 Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quanto necessarias para o registro de
todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicacdo do licitante vencedor, a
descricdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais condigdes.
154.1 Serd incluido na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem
cotar os bens ou servicos com precos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia da
classificagdo do certame.

16 DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

16.1 Apds a homologacao da licitagdo, em sendo realizada a contratagdo, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

16.2 O adjudicatdrio tera o prazo de 5 (cinco) dias, contados a partir da data de sua convocacgao,
para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo
das sancdes previstas no Edital.

16.2.1 Alternativamente a convocag¢do para comparecer perante o érgdo ou entidade para
a assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administracdao podera
encaminha-lo para assinatura ou aceite da Adjudicataria, mediante correspondéncia postal com
aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 02
(dois) dias, a contar da data de seu recebimento.

16.2.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela Administragdo.
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16.3 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica o reconhecimento de que:

16.3.1 Referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios ali
estabelecida as disposicdes da Lei n2 8.666, de 1993;

16.3.2 A Contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus
anexos;

16.3.3 A Contratada reconhece que as hipdteses de rescisdao sao aquelas previstas nos

artigos 77 e 78 da Lei n? 8.666/93 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos
79 e 80 da mesma Lei.

16.4 A contratagao tem prazo de vigéncia até 31 de dezembro do corrente ano.

16.5 Previamente a contratagdo, a Administracdo realizard consulta para identificar eventual
proibi¢do da licitante adjudicataria de contratar com o Poder Publico.

16.5.1 Na hipdtese de irregularidade, a Contratada devera regularizar a sua situacdo no
prazo de até 05 (cinco) dias, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas no edital e anexos.
16.6 Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, sera exigida a comprovacao das
condigOes de habilitagao consignadas no edital, que deverao ser mantidas pelo licitante durante a
vigéncia do contrato ou da ata de registro de precos.

16.7 Na hipotese de o vencedor da licitacgdo ndo comprovar as condigdes de habilitacdo
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de precos, a
Administracdo, sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢Bes e demais cominacdes legais cabiveis,
podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificacdo, para, apds a comprovacao
das condicdes de habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e
feita a negociacdo, assinar o contrato ou a ata de registro de precos.

17 DO REAJUSTE

17.1 As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

18 DO PRAZO E FORMA DE EXECUGCAO

18.1 As regras acerca do recebimento do objeto e do acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia.

19 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

19.1 As obrigacdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia.
20 DO PAGAMENTO

20.1 Asregras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia.

21 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

21.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2? 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

21.1.1 N3o assinar ATA/CONTRATO ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

21.1.2 Apresentar documentagao falsa;

21.1.3 Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
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21.14 Ensejar o retardamento da execugao do objeto;
21.1.5 Nao mantiver a proposta;
21.1.6 Cometer fraude fiscal;
21.1.7 Comportar-se de modo inidéneo;

21.2 As sangOes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em
pregdo para registro de precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido
injustificadamente.

21.3 Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condi¢bes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.
21.4 O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢oes:
214.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratagao;

21.4.2 Multa administrativa de 1% (um por cento) ao dia, por dia util que exceder os prazos
de entrega e/ou atendimento as solicitagdes da fiscalizagdo da PMJ indicadas no presente Edital,
sobre o valor do saldo ndo atendido, respeitados os limites da lei civil;

21.4.3 Multa administrativa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor global
registrado/contratado, nas demais hipdteses de inadimplemento ou infracdo de qualquer
natureza, seja contratual ou legal;

21.4.4 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos;

2145 Impedimento de licitar e de contratar com o Municipio de Junqueiro/AL, pelo prazo

de até cinco anos;

21.4.6 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serad concedida sempre
que o Fornecedor/contratante ressarcir ao 6rgdo gerenciador pelos prejuizos causados;

21.5 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

21.6 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, o Municipio de Junqueiro/AL podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cddigo Civil.

21.7 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatéario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

21.8 A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo,
observado o principio da proporcionalidade.

21.9 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas.
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21.10 As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagdao estao previstas no Termo de
Referéncia.

21.11 Deverdo ser observadas as disposi¢cdes do Decreto n°10.024/2019, especialmente o artigo
49 que dispde sobre as sangoes.

22 DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA

22.1 Apds o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdo reduzir seus precos ao
valor da proposta do licitante mais bem classificado.

22.2 A apresentacdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicard o resultado do
certame em relac¢do ao licitante melhor classificado.

22.3 Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do
licitante vencedor, estes serdo classificados segundo a ordem da ultima proposta individual
apresentada durante a fase competitiva.

22.4 Esta ordem de classificacdo dos licitantes registrados devera ser respeitada nas
contratagcGes e somente sera utilizada acaso o melhor colocado no certame nao assine a ata ou
tenha seu registro cancelado.

23 DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

23.1 Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer
pessoa poderd impugnar o Edital.

23.2 As impugnac¢des ou pedidos de esclarecimentos deverdao ser realizados por forma
eletronica, encaminhada através da plataforma da BNC- BOLSA NACIONAL DE COMPRAS
www.bnc.org.br.

23.3 Caberd ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracao do Edital e seus anexos,
decidir sobre a impugnacdo no prazo de até 02 (dois) dias Uteis contados da data de recebimento
da impugnacgao.

23.4 Acolhida a impugnacdo, serd definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.
23.5 As impugnac¢Oes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

23.5.1 A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

23.6 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdao divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes e a administracao.

24. DAS DISPOSICOES GERAIS

24.1 Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

24.2 Na&o havendo sido informada data e horario, ou ndo continuada a sessdo na data e horario
informados, o reinicio da sessdo somente ocorrera mediante aviso prévio no sistema com, no
minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia serd registrada em ata.

24.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardao o
horario de Brasilia — DF.

24.4 No julgamento das propostas e da habilitagao, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substdncia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
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despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitagdo e classificagado.

24.5 A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

24.6 As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndao comprometam o interesse da Administracao, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

24.7 Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsdavel por esses custos, independentemente da
condugdo ou do resultado do processo licitatério.

24.8 Na contagem dos prazos estabelecidos no Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administragdo.

24.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e
do interesse publico.

24.10 Em caso de divergéncia entre disposi¢des do Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecerdo as do Edital.

24.11 O Edital esta disponibilizado, na integra, na plataforma da BNC- BOLSA NACIONAL DE
COMPRAS: www.bnc.org.br; no site: https://junqueiro.al.gov.br/transparencia/portal/editaisx, e

também poderdo ser lidos e/ou obtidos no Setor de Licitagdes a Rua Jodo de Deus, 76, Centro,
Junqueiro — AL, no hordrio das 08:00as 12:00horas e das 14:00 as 17:00horas

24.12 Os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados
no Setor de Licitagdes, no endereco acima descrito.

24.13 Integram o Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

24.13.1 ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA;

24.13.2  ANEXO Il - DECLARACOES EM GERAL;

24.13.3  ANEXO lIl - DECLARAGAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA.

24.13.4 ANEXO IV - MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS;

24.13.5 ANEXO V- MINUTA DE TERMO DE CONTRATO;

Junqueiro — Alagoas, 14 de janeiro de 2022.

Alex Junior Ferreira da Silva
Pregoeiro
Port. 193/2021
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBIJETO.

1.1. Constitui objeto deste Termo de Referéncia para formacdo de Registro de Precos para eventual
e futura contratacdo de empresa especializada abertura de procedimento licitatério para
contratacdo de empresa especializada para contratagdo de servicos de agenciamento de viagens,
compreendendo a prestacdo direta de assessoria, cotacGes, reservas, alteracdes (remarcacoes),
cancelamentos, emissdes de bilhetes/vouchers e eventuais reembolsos, para oportunizar a
aquisicdo, fracionada e conforme demanda, pelo periodo de 12 (doze) meses, de passagens aéreas
nacionais (voos domésticos) e hospedagens.

1.2. As especificacOes que deverdo ser seguidas sdo as contidas neste Termo de Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA.

No desempenho das atividades funcionais muitas vezes é imperioso o deslocamento do
Prefeito e do vice-Prefeito para defender os interesses do Municipio de Junqueiro. Como também
dos Secretdrios Municipais, Procurador-Geral e Controlador-Geral com o intuito de empreender
viagens, representando o Sr. Prefeito, ou até mesmo com a presenga conjunta dos mesmos em
diversos eventos para tratar de assuntos atinentes as atividades desenvolvidas no Prefeitura
Municipal, além da necessidade de participacdo dos demais servidores das pastas em reunides
técnicas, congressos, conferéncias, semindrios e outras demandas fora do estado de Alagoas,
fazendo jus, portanto, a disponibilizagdo de transporte aéreo e conforme o caso, com o pagamento
de hospedagem, por intermédio de contrato especifico com empresa de agenciamento de viagem.

A decisdo por agrupar os itens em um lote Unico advém da necessidade de celeridade nas
contratacOes e aquisicGes de passagens e hospedagens que, por muitas vezes sao feitas de ultima
hora, fazendo com o que o servico, quando prestado pela mesma empresa, seja agil e preciso.

Considerando que o Sistema de Registro de Precos, se da pela possibilidade de ser vidvel a
entrega parcelada e por ndo ser possivel definir previamente a quantidade exata da demanda.
Considerando que o Sistema de Registro de Precos tem sido uma ferramenta de grande valia a
disposi¢cdo da Administragdo Publica Moderna, pois propicia mecanismos para a melhoria da gestdo
e, principalmente, efetiva o alcance dos principios constitucionais da economia processual e
praticidade, pois mostra ser um modo inteligente de aquisicao de bens e servicos.

3. ESPECIFICAGOES.

As especificacGes dos servicos para registro de precos para eventual e futura contratacao
pelo presente certame sao os definidas no ANEXO | que acompanha este documento, juntamente
com suas respectivas unidades de medida e quantitativos.

4. DAS DEFINICGES.

4.1. Agéncia de Turismo: empresa que tenha por objeto, exclusivamente, a prestacdo de atividades
de turismo, classificando-se, em duas categorias, quais

sejam, Agéncias de Turismo e Agéncias de Viagens e Turismo, conforme estabelecido na Lei Federal
n. 12.974/2014.
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4.2. Agenciamento de Viagem: servico prestado por agéncia de turismo, compreendendo a
intermediagdo remunerada do agente de viagem (RAV) para emissGes de bilhetes de passagens
aéreas (voos domésticos) e vouchers referente a reserva de hospedagens, além da prestacdo direta
de servicos de assessoria, cotacOes, alteragcbGes (remarcagdes), cancelamentos e eventuais
reembolsos.

4.3. Bilhete de Passagem: documento fornecido pela companhia aérea, denominado usualmente
como e-ticket, comprovando a contratacdo do servico de transporte aéreo (voo doméstico),
contendo os dados dos passageiros, os horarios, itinerarios da viagem, nimero do voo, localizador,
valor da tarifa, taxa de embarque e algumas regras tarifarias, podendo contemplar um ou mais
trechos.

4.4, Diaria: valor cobrado pelo hotel, por pernoite, em decorréncia da prestacdo de servico de
reserva de hospedagem.

4.5. Glosa: supressdo parcial de valores descritos no documento fiscal (Nota Fiscal/Fatura) a titulo
de eventuais cancelamentos dos bilhetes de passagens ou vouchers.

4.6. No-Show: ndao comparecimento de passageiro no momento de embarque para o voo.

4.7. Reembolso: excepcionais devolugdes da companhia aérea ou do hotel a agéncia contratada dos
valores de bilhetes de passagens ou de vouchers referentes a prestacdo do servico de hospedagem
(diarias), ja deduzido de taxas e multas correspondentes.

4.8. Remuneracdao do Agente de Viagem (RAV): remuneracdo fixa da empresa de turismo
decorrente da prestacdo dos servicos de assessoramento, cotacOes, reservas, alteracOes
(remarcagdes), cancelamentos, emissdes de bilhetes/vouchers e eventuais reembolsos, excluido o
valor da tarifa do bilhete e taxa de embarque e, no caso de hospedagem, o valor do voucher, o qual
corresponde ao valor da didria mais a taxa de servigo, além de eventuais multas e taxas decorrentes
de alteracGes e cancelamentos.

4.9. Repasse: valor pago a agéncia de viagem decorrente das emissdes, alteracGes (remarcacbes) e
cancelamentos, compreendendo os valores das tarifas/didrias, taxas e eventuais multas
decorrentes das duas ultimas operacgoes.

4.10. Servico de Alteracdo: remarcacdao de horario de voos e mudancgas de trechos ocorridas ou
aditamento/supressdo de didrias no hotel escolhido, apds a emissdo dos correspondentes bilhetes
de passagens ou vouchers.

4.11. Servico de Assessoria: prestar auxilio em relacdo a analise de melhores opcdes de voos
(hordérios, duragdo de voos, trechos e pregos promocionais) e de hotéis (localizagdo, acomodacéo e
precos promocionais) e demais atividades correlatas para oportunizar a emissdo do bilhete ou
vouchers.

4.12. Servico de Cancelamento: cancelamento de voos ou de reservas de hotéis realizadas de
acordo com a solicitagdo formalizada pelo Municipio de Junqueiro.

4.13. Servico de Cotac¢do: emissdo de documento detalhado, a ser encaminhado ao Municipio
contendo no minimo 03 (trés) opcdes para escolha de voos ou de hotéis, definidos de acordo com
as especificagdes informadas pelo Municipio de Junqueiro.

4.14. Servigo de Emissdao: emissdes dos correspondentes bilhetes de passagens e vouchers de
reserva do hotel.

4.15. Servico de Reserva: assegurar a disponibilidade do voo ou do hotel escolhido pelo Municipio
de Junqueiro, por determinado periodo, definido de acordo com a peculiaridade de cada operadora
aérea ou do hotel.
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4.16. Tarifa: valor Unico cobrado pela companhia aérea em decorréncia da presta¢do de servico de
transporte aéreo de passageiros, de acordo com o itinerario determinado pelo Municipio de
Junqueiro.

4.17. Taxa de Embarque: tarifa aeroportudria cobrada ao passageiro, por intermédio das
companhias aéreas.

4.18. TransacOes (operacdes): quantidade estimada de emissGes, alteracGes e cancelamentos
decorrentes do servico de agenciamento de viagem.

4.19. Voo Doméstico: rota regular de transporte aéreo de passageiros, de companhias aéreas
brasileiras, com cidades de origem, intermediarias e de destino localizadas em territdrio brasileiro.
4.20. Voucher: documento fornecido pela agéncia de viagem, comprovando a contrata¢do do
servico de hospedagem, contendo os dados do hdspede, datas previstas de chegada e de saida do
hotel, tipo de acomodacdo, quantidade de diarias e valor.

5. DA QUALIFICACAO TECNICA.

5.1. Apresentacdo de pelo menos 01 um atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico
ou privado em nome da licitante, comprovando o fornecimento equivalentes/semelhantes,
compativeis com o objeto deste certame.

5.2. Apresentar comprovante de inscricdo no Ministério do Turismo, Programa CADASTRU, nos
termos da Lei Federal n. 11.771, de 17 de setembro de 2008, e comprovante de que mantem
relagBes comerciais com empresas de transporte aéreo.

5.3. Caso a participacdo no certame se dé através da matriz, com possibilidade de que a execugdo
contratual se dé por filial, ou vice-versa, a prova de regularidade fiscal devera ser de ambas.

6. JUSTIFICATIVA DOS iNDICES CONTABEIS PARA A AFERICAO DA QUALIFICACAO ECONOMICO -
FINANCEIRA
A Constituicdo Federal, em seu artigo 37, XXI, expressamente dispde que o processo de
licitagdo publica somente permitird as exigéncias de qualificagdo técnica e econdmica
indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigacdes.
Desta forma, a Lei de Licita¢Oes, ao tratar do assunto, versou em seu artigo 31, § 52 que:
“59 A comprovagao de boa situagdo financeira da empresa serd
feita de forma objetiva, através do calculo de indices contabeis
previstos no edital e devidamente justificados no processo
administrativo da licitacdo que tenha dado inicio ao certame
licitatério, vedada a exigéncia de indices e valores ndo
usualmente adotados para correta avaliacdo de situacao
financeira suficiente ao cumprimento das obrigacGes
decorrentes da licitagdo”
Da leitura do dispositivo supra, depreende-se, preliminarmente, quatro caracteristicas a
respeito da forma de se apurar a qualificacdo econ6mico-financeira do licitante:
1. a boa situacdo financeira deverd ser comprovada de forma objetiva, ou seja, concreta,
exata;
2. os indices contdbeis deverdo estar expressos no ato convocatério;
3. o indice escolhido deverd estar justificado no processo licitatério; e
4. sera vedada a utilizagao de indices ndao adotados usualmente.
Realizamos pesquisa na legislacdo especifica e em érgaos que promovem procedimentos
licitatdrios e opinamos pela utilizagdao dos seguintes indices contabeis:
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Liquidez Corrente:

LC = Ativo Circulante

Passivo Circulante

cujo resultado deverd ser “>” (maior ou igual) a 1,00.

O resultado “>” (maior ou igual) a 1,00, demonstra a capacidade de pagamento a curto
prazo, relacionando tudo que se converterd em dinheiro no curto prazo com as dividas
também de curto prazo, de forma que nado serd aceitdvel resultado menor do que 1,00,
pois demonstra que a empresa ndao possui recurso financeiro para honrar suas
obrigacBes de curto prazo, o que pode inviabilizar a continuidade das atividades da
empresa.

Liquidez Geral:

LG = Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

cujo resultado devera ser “>” (maior ou igual) a 1,00.

O indice de Liquidez Geral demonstra a capacidade de pagamento da empresa a longo
prazo, relacionando tudo que se converterd em dinheiro no curto e no longo prazo com
as dividas também de curto e de longo prazo, sendo vedado o aceite de indice menor
do que 1,00, que demonstra que a empresa nao possui recursos financeiros suficientes
para pagar as suas dividas a longo prazo, o que pode comprometer a continuidade das
empresas.

Solvéncia Geral:

SG = ATIVO TOTAL

PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE

cujo resultado devera ser “>” (maior ou igual) a 1,00.

O indice de Solvéncia Geral expressa o grau de garantia que a empresa dispde em
Ativos (totais), para pagamento do total de suas dividas. Envolve além dos recursos
liguidos, também os permanentes.

Para os trés indices (ILG, ILC e ISG), o resultado “>” (maior ou igual) a 1,00 é
indispensavel a comprovacdo da boa situagdo financeira, sendo certo que, quanto
maior o resultado (1,20; 1,30; 1,50; etc.), melhor sera a condi¢gdo da empresa.

Assim, justificamos que escolhemos esses indices, por retratarem a situacdo financeira
equilibrada, que aumentam consideravelmente o universo de competidores:

ILC: maior ou igual a 1,00;

ILG: maior ou igual a 1,00;

ISG: maior ou igual a 1,00.

Ante o exposto, essa exigéncia deve constar do Edital para demonstrar a situacdo
EQUILIBRADA das licitantes, traduzindo os critérios objetivos do disposto no art. 37, XXI, da
Constituicdo Federal, uma vez que a contratacdo de empresa em situacdo EQUILIBRADA é o minimo
que esta Administracdo Publica deve cercar-se para assegurar o integral cumprimento do contrato
afastando assim, os licitantes com uma situagao DEFICITARIA, uma vez que estes colocam em risco
a execugdo do contrato.

Ademais, os indices escolhidos foram democraticos, na medida em que estabelecem um
“minimo” de seguranca na contrata¢do. Nesse sentido, justificamos que os indices estabelecidos
acima, atendem ao disposto no art. 31, §52, da Lei 8.666/93, pois permitem a comprovagido da
situacdo financeira da empresa de forma objetiva, foram estabelecidos em valores extremamente
razoaveis e usualmente adotados para avaliacdo da situacdo financeira das empresas e nao
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frustram ou restringem o cardter competitivo do certame, pois foram estabelecidos em patamares
minimo aceitaveis.

Para as empresas licitantes que ainda ndo tenham 01 (um) ano de exercicio social, devera
ser apresentado Balanco de Abertura, devidamente chancelado na Junta Comercial ou entidade
equivalente, assinado por contabilistas habilitado e por representante legal da empresa.

7. OBRIGACOES DAS PARTES

7.1. Cabera ao Municipio de Junqueiro/AL:

a) Encaminhar a ordem de servigos, com todas as informagdes necessdrias, em favor da agéncia de
viagem.

b) Responsabilizar-se pela lavratura do respectivo contrato, com base nas disposi¢cdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia, e ainda, em consonancia com o disposto na Lei Federal n2 8.666/1993 e
suas decorrentes alteracdes, Lei Federal n? 10.520/2002.

c) Assegurar os recursos orcamentarios e financeiros para custear a prestacdo do servico de
agenciamento de viagens.

d) Permitir, durante a vigéncia do contrato, o acesso dos representantes ou prepostos da agéncia
de viagem ao local da prestacao dos servicos, desde que devidamente identificados.

e) Prestar a agéncia de viagem, em tempo habil, as informaces eventualmente necessdrias a
execugdo do servico.

f) Encaminhar a agéncia de viagem a correspondente Ordem de Servico (OS), contendo todas as
informagOes necessdrias para a prestacao do servico de agenciamento, objeto do presente Termo
de Referéncia.

g) Acompanhar, controlar e avaliar a prestagdo de servigo, por intermédio do gestor do contrato de
agenciamento.

h) Verificar se o servigo prestado, pela agéncia de viagem, atende todas as especificacées contidas
neste Termo de Referéncia.

i) Notificar a agéncia de viagem, formalmente, caso a prestacdo do servico esteja em
desconformidade com o estabelecido neste Termo de Referéncia para a sua imediata corregao.

j) Proporcionar todas as facilidades para que a agéncia de viagem possa cumprir suas obriga¢des
dentro das normas e condig¢des estabelecidas no presente Termo de Referéncia.

k) Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos objeto deste Termo de Referéncia em desacordo com
as obrigacdes assumidas pela agéncia de viagem.

I) Aprovar as solicitacbes de emissdes de bilhetes de passagens e vouchers, alteragdes e
cancelamentos em até 2 (duas) horas antes do prazo de expiracdo da reserva realizada junto a
companhia aérea ou hotel.

m) Aferir no site oficial da correspondente companhia aérea ou do hotel os valores relativos aos
voos e as didrias, confrontando-os com as cotagdes encaminhadas pela agéncia de viagem.

n) Efetuar a glosa de parte do valor detalhado na Nota Fiscal/Fatura em virtude de eventuais
cancelamentos.

o) Solicitar a agéncia de viagem o encaminhamento de documento, subscrito pelo
responsavel/preposto, informando as politicas tarifarias do emitente do bilhete ou do voucher
referente a imposicdo de tarifas e/ou multas em virtude de eventuais alteragdes e cancelamentos.
p) Atestar as Notas Fiscais/Faturas correspondentes a prestacdo do servico, por intermédio do
gestor do contrato.

g) Efetuar o pagamento devido pela execucdo do servico, no prazo estabelecido, desde que
cumpridas todas as formalidades e exigéncias previstas.
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7.2. Cabera a agéncia de viagem:

a) Manter ativo seu cadastro no Ministério do Turismo, no programa denominado “CADASTUR —
Sistema de Cadastro dos Prestadores de Servicos Turisticos e Profissionais do Turismo”.

b) Responder, em relagdo aos seus funcionarios, por todas as despesas decorrentes da execucdo do
servico e por outras correlatas, tais como saldrios, seguros de acidentes, tributos, indenizagoes,
vales-refeicdo, vales-transporte e outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo
Municipio de Junqueiro/AL.

¢) Manter, durante o periodo de contratacdo, o atendimento das condi¢des de habilitacdo exigidas
na licitacdo.

d) Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo cometida por seus empregados quando
da execucgdo do servico objeto contratado.

e) Encaminhar os bilhetes de passagens ou vouchers, por e-mail, de acordo com a necessidade e o
interesse do Municipio de Junqueiro/AL, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, a contar do
recebimento da Ordem de Servico.

f) Efetuar a entrega, excepcionalmente, dos bilhetes de passagens ou vouchers em local a ser
indicado pelo Municipio de Junqueiro/AL, quando fora do expediente ou, se fizer necessario,
coloca-los a disposicdo dos passageiros nas lojas das companhias aéreas ou agéncias de viagens
mais proximas do usuario.

g) Prestar o devido auxilio em relagdo a andlise e a definicdo de melhores opg¢des de voos,
especificamente quanto aos hordrios, roteiros, duracdo de voos, trechos e precos promocionais,
bem assim no que se refere a efetivacao de reservas de hotéis quanto a localizacdo, acomodacdes e
precos

promocionais.

h) Repassar ao Municipio de Junqueiro/AL as tarifas/diarias promocionais sempre que oferecidas
pelas companhias aéreas ou pelo hotel, observados os regulamentos vigentes a época.

i) Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo Municipio de Junqueiro/AL
atendendo prontamente a todas as reclamacdes.

j) Adotar medidas para a prestacdo do servico solicitado, observando todas as condicdes e
especificacGes previamente aprovadas.

k) Promover a execugdo do servico dentro dos parametros e rotinas estabelecidas, em observancia
as normas legais e regulamentares aplicaveis e as recomendacdes aceitas pela boa técnica.

[) Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pelo
Municipio de Junqueiro/AL referente a prestacdo do servico e verificando erros na emissdo do
bilhete, procedendo a sua substituicdo.

m) Responder e responsabilizar-se por quaisquer danos causados direta ou indiretamente a bens de
propriedade do Municipio de Junqueiro/AL ou de terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo,
quando estes tenham sido ocasionados por seus empregadores/profissionais por ocasido da
prestacdo dos servicos contratados.

n) Disponibilizar, periodicamente, ou quando solicitado pelo Municipio de Junqueiro/AL, a relagdo
de hotéis os quais tenham parceria para possibilitar as melhores escolhas, com o objetivo de
maiores descontos;

0) Encaminhar no minimo 03 (trés) cotagGes de voos ou de hotéis de acordo com a necessidade do
Municipio de Junqueiro/AL, destacando a op¢do mais barata dentre as empresas aéreas que atua
regularmente no trechos nacional.
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0) Submeter ao gestor do contrato documento, subscrito pelo responsavel/preposto, informando
as politicas tarifarias do emitente do bilhete ou do voucher referente a imposicdo de tarifas e/ou
multas em virtude de eventuais servicos de alteracdes e cancelamentos.

p) Solicitar, imediatamente apds a notificagdo remetida pelo Municipio de Junqueiro/AL, nos casos
de eventuais cancelamentos, o devido reembolso do valor do bilhete ou voucher junto a companhia
aérea ou o hotel.

g) Comunicar o gestor do contrato, atempadamente, qualquer anormalidade de carater urgente,
além de prestar os esclarecimentos julgados necessdrios, os quais possam prejudicar o
empreendimento da viagem.

r) Arcar as suas expensas com a emissdo de um novo bilhete de passagem ou voucher, quando da
inobservancia do estabelecido no presente Termo de Referéncia.

s) Encaminhar ao Municipio de Junqueiro/AL a Nota Fiscal/Fatura, no prazo maximo de até 15
(quinze) dias uteis, contados da efetiva emissdo do bilhete de passagem e, no caso do servico de
hospedagem, apds o término da diaria no hotel.

t) Providenciar marcagdes e reservas no mesmo dia em que receber a solicitacdo;

u) Prestar assessoria para definicdo de melhor roteiro, horarios e frequéncias de vbéos (partidas e
chegadas), tarifas promocionais a época de retirada dos

bilhetes e desembaraco de bagagem, oferecer reservas e / ou pacotes de viagens para eventos,
como congressos, semindrios, workshop, entre outros,

onde estejam incluidos para sua hospedagem e traslado, sem outros adicionais para a contratante.

8. DA QUANTIDADE E COMPOSICAO DE CUSTOS.

8.1. O valor limite estabelecido pelo Municipio de Junqueiro/AL para a aquisicdo de bilhetes de
passagens aéreas em voos domésticos é de RS 652.500,00 (seiscentos e cinquenta e dois mil e
quinhentos reais) e para as despesas com diarias em hotéis é de RS 174.300,00 (cento e setenta e
quatro mil e trezentos reais), perfazendo o valor total de RS 826.800,00 (oitocentos e vinte e seis
mil e oitocentos reais), sem contar com os valores destinados para as despesas com RAV.

8.2. Os valores descritos no subitem 8.1 do presente Termo de Referéncia constituem, cada qual
em sua categoria (aéreo/hospedagem), o repasse a agéncia de viagens, sendo essas importancias
informadas meramente estimativas, ndo cabendo a agéncia de viagens quaisquer direitos caso
esses valores ndo sejam atingidos durante o prazo de vigéncia do contrato.

8.3. O valor médio do bilhete/voucher corresponde ao valor estimado do repasse dividido pela
quantidade estimada de transag¢des, ndo limitando de nenhuma forma os valores das passagens
aéreas ou das diarias no hotel, tendo em vista sua utilizacdo exclusiva para se processar a licitacdo.
8.4. A agéncia de viagens percebera o valor correspondente ao repasse acrescido da Remuneracao
do Agente de Viagem (RAV), decorrente dos servicos de assessoria, cotacdo, alteracdo, reserva e
emissao.

8.5. A disputa licitatdria, serd realizada levando-se em consideracdo o valor médio do
bilhete/voucher acrescido da Remuneracdo do Agente de Viagem (RAV), ndo podendo a proposta,
em nenhuma hipodtese, ser inferior ao valor médio estimado do bilhete/voucher, sob pena de
desclassificagao.

8.6. No RAV deverdo estar inclusas todas as despesas que influam nos custos, tais como: mado-de-
obra, tributos, abatimentos e/ou descontos, encargos (sociais, trabalhistas, fiscais, previdenciarios e
de ordem de classe, etc.) taxas, eventuais custos de transporte e entrega de bilhete/voucher, enfim,
todos os custos diretos e indiretos necessarios ao cumprimento do objeto e demais despesas
incidentes.
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9. DA EXECUGCAO DO SERVIGO.

9.1. A execugdo do servigo deverad ser iniciada apds a assinatura do contrato, mediante solicitagdo
formalizada pelo Municipio de Junqueiro/AL, o servico que sera prestado pela contratada diz
respeito aos servicos de emissdo de bilhete (assessoria, cotagao, reserva e emissdo do bilhete),
passagens aéreas nacionais, servico de alteracdo e cancelamento de bilhete, de reserva de hotel e
por fim o servigo de alteracao e cancelamento de reserva de hotel.

9.2. O Municipio de Junqueiro/AL encaminhara a agéncia de viagens documento contendo os dados
do gestor do contrato, responsdvel pelo contato direto com o preposto da agéncia de viagens, com
as seguintes informagdes: nome, CPF, matricula, portaria de designacdo, lotagdo, telefones de
contato e o email institucional.

9.3. Identificada a necessidade do servico, o gestor do contrato encaminhara solicitacdo a agéncia
de viagens, por e-mail, para a prestacdo dos servicos de assessoria e cotacdo, contendo as
informagdes necessarias, tais como: data de previsao da viagem e retorno, tipo de servico
(aéreo/hospedagem), melhor periodo para a viagem (matutino, vespertino ou noturno), local do
evento e tipo de acomodacgdo.

9.4. Recebida a solicitacdo a agéncia de viagens encaminhara, no prazo maximo de até 24 (vinte e
quatro horas), ou em casos excepcionais, em prazo

inferior, conforme determina¢do do Municipio de Junqueiro/AL, no minimo 03 (trés) cotacbes de
voos ou de hotéis para avaliagao.

9.5. As solicitacdes serdo feitas conforme demanda do Municipio de Junqueiro/AL, e, dependendo
da necessidade, estas, poderdo ser feitas inclusive fora do hordrio de expediente, aos finais de
semana e/ou feriados.

9.6. O gestor do contrato elegerd juntamente com o servidor que empreenderd a viagem o voo ou 0
hotel que melhor atenda a necessidade do Municipio de Junqueiro/AL, além de confrontar as
cotagOes remetidas pela agéncia de viagens com os valores informados no site oficial da companhia
aérea ou do hotel.

9.7. O preco da passagem ou da didria do hotel devera estar de acordo com as tabelas praticadas
pelas companhias aéreas ou pelos hotéis, inclusive nas

situagdes de tarifas/diarias promocionais.

9.8. Em caso de desconformidade de valores com o confrontado no site oficial da companhia aérea
ou do hotel, o Municipio de Junqueiro/AL informara imediatamente a agéncia de viagens devendo
essa proceder a corregdo, repassando o valor descrito em tela acrescido apenas das
correspondentes taxas.

9.9. A agéncia de viagens devera repassar integralmente ao Municipio de Junqueiro/AL todos os
descontos promocionais concedidos nas passagens aéreas e nos servicos de hotelaria, a qualquer
titulo, sejam tais descontos publicados ou ndo. Este documento podera ser feito em forma de
desconto especial, desde que ja consignado na apresentacdo de contas para recebimento.

9.10. Elegida a melhor cotacdo, o gestor do contrato emitird a correspondente Ordem de Servico,
contendo todas as informacgGes inerentes a solicitagdo da

viagem. A Ordem de Servigco contera: seu nimero sequencial e ano, nimero do processo e a nota
de empenho, objetivo da viagem, tipo do servico (aéreo/hospedagem), nome e CPF do servidor,
numero do voo, horario e data prevista ou nome do hotel, endereco, data prevista, tipo de
acomodacao e outros dados julgados necessarios.

9.11. Anteriormente a emissdo do bilhete/voucher o gestor do contrato de agenciamento podera
solicitar, por e-mail, o servigo de reserva com vistas a
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assegurar, até a apresentacdo da Ordem de Servico, a disponibilidade do voo ou do hotel escolhido,
respeitado o periodo maximo definido por cada companhia aérea ou do hotel, segundo suas
politicas.
9.12. Em caso de necessidade de algum servico fora do horario de expediente, finais de semana
e/ou feriados, ou em carater de urgéncia, a agéncia de viagens podera atender o requerimento do
gestor do contrato, sem o recebimento da solicitacdo, situacdo que sera regularizada
posteriormente.
9.13. A agéncia de viagens devera fornecer os bilhetes de passagens aéreas e Pre Paid Ticket Advide
(PTA) de todas as companhias aéreas autorizadas a operar no Brasil, incluindo nos servigos a
assessoria, a cotacdo, reserva, a emissdo, a marcag¢ao, a remarcacao e o apoio ao embarque e
desembarque.
9.14. A agéncia de viagens deverd prestar assessoria para definicdo do melhor roteiro, horarios,
frequéncia de voos (partidas e chegadas), tarifas promocionais a época de emissdo dos bilhetes,
além de oferecer reserva e/ou pacotes de viagens para eventos, congressos, seminarios,
workshops, entre outros, onde estejam incluidos passagens e hospedagens, sem custos adicionais.
9.15. Nos casos de solicitagdo de hospedagem o Municipio de Junqueiro/AL devera informar na
Ordem de Servico a necessidade ou ndo do fornecimento de alimentag¢do, podendo ser café da
manh3, meia pensdao ou pensao completa, sendo que as eventuais despesas com alimentacgao,
efetuadas sem a devida autorizacdo na Ordem de Servigo, e aquelas relativas ao consumo dos itens
do frigobar serdo custeadas pelo servidor, no momento do checkout no hotel.
9.16. Apds o recebimento da Ordem de Servico, a agéncia de viagens emitird no prazo de até 48
(quarenta e oito horas), o bilhete da passagem e/ou voucher da reserva do hotel, e 0 encaminhara
por e-mail, e, excepcionalmente, o entregara no local indicado pelo Municipio de Junqueiro/AL.
9.17. Identificada a necessidade de alteracdo do bilhete/voucher o Municipio de Junqueiro
informard a agéncia de viagens, por e-mail, sendo necessario, realizar nova cotacdo no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas, ou em casos excepcionais, em prazo inferior, conforme
determinacdo do Municipio de Junqueiro/AL, bem assim como a emissdo de nova Ordem de
Servigo.
9.18. Os cancelamentos também deverdo ser realizados pelo gestor do contrato mediante a
correspondente Ordem de Servico, excetuando os casos de noshow, pela sua natureza
superveniente, os quais deverdao ser comunicados, imediatamente apds a ciéncia do gestor ao
Secretario Municipal de Administracdo, Gestao e Recursos Humanos, para adocao das devidas
providéncias.
9.19. A alteracdo e o cancelamento importardo no pagamento da respectiva transacao (operacao)
na forma de Remuneracdo do Agente de Viagem (RAV), incidindo as taxas e multas
correspondentes, ndo sendo devido a agéncia de viagens, no caso de alteragdes, o recebimento de
além do RAV correspondente ao servigo de alteragdo, o pagamento de novo RAV pela emissdo de
um outro bilhete/voucher.
9.20. Apds o cancelamento do bilhete/voucher a agéncia de viagens procedera a solicitacdo junto a
companhia aérea ou o hotel do reembolso do valor correspondente, obedecendo as politicas
tarifarias do emitente, informando o Municipio de Junqueiro/AL formalmente a dedugdo de taxas
e/ou multas, para desconto em forma de glosa na Nota Fiscal/Fatura correspondente, conforme
estabelecido neste Termo de Referéncia.
9.21. Em concordancia com o art. 73 inciso |, da Lei 8.666/1993, deverdo ser atendidos os critérios
de recebimento do objeto, sendo eles:

Art. 73. Executado o contrato, o seu objeto sera recebido:
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| - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes
em até 15 (quinze) dias da comunicagdo escrita do contratado;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, mediante termo circunstanciado, assinado
pelas partes, apds o decurso do prazo de observacdo, ou vistoria que
comprove a adequacdo do objeto aos termos contratuais, observado
o disposto no art. 69 desta Lei.

10. DO REEMBOLSO E GLOSA

10.1. A agéncia de viagens solicitara a companhia aérea ou hotel, no caso de cancelamento, o
devido reembolso do valor do bilhete/voucher, em até 10 (dez dias) apds a sua ciéncia, ja com o
abatimento das correspondentes taxas e/ou multas, obedecendo as politicas tarifarias do emitente,
informando ao Municipio de Junqueiro/AL o valor ja descontado.

10.2. O Municipio de Junqueiro/AL procederd a glosa de parte do valor insculpido na Nota
Fiscal/Fatura correspondente ao servico prestado, com base na informacdo prestada pela agéncia
de viagens.

11. DO PAGAMENTO.

11.1. Expedida a Ordem de Servico, e apds a sua execucdo conforme estabelecido no Termo de
Referéncia, a agéncia de viagens deverd protocolizar na Secretaria Municipal de Administragao,
Gestdo e Recursos Humanos a Nota Fiscal/Fatura correspondente.

11.2. Apods o recebimento da Nota Fiscal/Fatura a Secretaria Municipal de Administracdo, Gestdo e
Recursos Humanos procedera a verificagdo do documento, estando de acordo, atestara a realizagao
do servigo por meio do gestor do contrato. Estando em desacordo, restituira a agéncia de viagens a
Nota Fiscal/Fatura para correc3o.

11.3. A agéncia de viagens deverd apresentar junto a Nota Fiscal/Fatura os comprovantes dos
valores de hospedagens e alimentacdo emitidos pelo préprio hotel, para confirmacdo dos valores
cobrados, bem assim das faturas emitidas pelas companhias aéreas referente as passagens aéreas
adquiridas.

11.4. A agéncia de viagens deverd emitir a Nota Fiscal/Fatura, no prazo maximo de até 15 (quinze)
dias uteis, contados da efetiva emissdo do bilhete de passagem e, no caso dos servicos de hotelaria,
apods o término da didria no hotel, no minimo as seguintes informacdes:

a) identificacdo do bilhete (numero, data de emissdo, data da viagem, companhia aérea e trecho)
ou do voucher relativos aos gastos com hospedagens (diarias) e, quando houver, a alimentagdo
(devidamente especificados);

b) nome do servidor; valor da tarifa/diaria; valor da taxa de embarque ou da taxa equivalente ao
servico de hotelaria; valor bruto da fatura e valor da Remunerag¢do do Agente de Viagem (RAV).
11.5. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias apds o atesto da Nota Fiscal/Fatura pelo
gestor do contrato correspondente ao servigo prestado.

11.6. A agéncia de viagens deverd informar na correspondente Nota Fiscal/Fatura seus dados
bancarios para a realizagdo do respectivo pagamento.

11.7. Para fins de pagamento da despesa, serd observado as condi¢des de regularidade fiscal da
agéncia de viagens.
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11.8. O CNPJ constante na Nota Fiscal/Fatura, respectivamente, deverd ser o mesmo indicado na
proposta, na Nota de Empenho e vinculado a conta-corrente.

11.9. O pagamento devera ser efetuado em até 30 (trinta) dias apds a apresentacdo da Nota/Fatura
correspondente ao servico prestado, devidamente atestado pelo setor competente, gestor do
contrato.

12. VIGENCIA.

12.1. A vigéncia da Ata de Registro de Preco decorrente deste Termo de Referéncia sera 12 (doze)
meses contado a partir da data de sua assinatura e publicagdo.

12.2. O contrato decorrente deste termo de Referéncia tera inicio na data de sua publicacdo e
vigorara até o término do exercicio vigente, podendo ser prorrogado nos termos da Lei n2 8.666/93.

13. DAS SANCOES.

A Contratada que, por qualquer forma, ndo cumprirem as normas estabelecidas no contrato
celebrado estara sujeita, assegurados o contraditorio e ampla defesa, as seguintes san¢des nos
termos da Lei 8666/93:

Art. 87. Pela inexecucdo total ou parcial do contrato a Administracao
poderd, garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes
sang0es:

| - adverténcia;

Il - multa, na forma prevista no instrumento convocatério ou no
contrato;

Il - suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e
impedimento de contratar com a Administracdo, por prazo nao
superior a 2 (dois) anos;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacao
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragdo pelos
prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sancdo aplicada
com base no inciso anterior.

14. FISCAL.

Os Fiscais dos Contratos decorrentes da Ata do Registro de Precos resultante deste Termo de
Referéncia, serd informado no ato da contratagdo, com seu respectivo numero de CPF e Matricula,
0s quais terdo, entre outras, as seguintes atribuicoes:

14.1. Aceitar e registrar, no processo de contratacdo, o preposto e seu substituto indicados pela
contratada, em cumprimento ao disposto no art. 68 da Lei n. 8.666/93.

14.2. Verificar, quando cabivel, se o prazo de entrega, especificacbes e quantidades encontram-se
de acordo com o estabelecido no instrumento contratual.

14.3. Anotar todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for
necessario a regulariza¢do das faltas ou defeitos observados.

14.4. Comunicar a contratada, mediante correspondéncia juntada aos autos, eventuais
irregularidades na execucdo do contrato, estabelecendo prazo para solucdo dos problemas
apontados.
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14.5. Comunicar a contratada os danos causados por seus empregados, requerendo as providéncias
reparadoras.
14.6. Comunicar formalmente a autoridade competente o descumprimento pela contratada, das
exigéncias legais e contratuais.
14.7. Receber a nota fiscal, confrontar os precos e quantidades nela constantes com os
estabelecidos no contrato, atesta-la, junta-la aos autos do processo administrativo, encaminhando-
0, ao Gestor do Orgdo demandante para que este encaminhe a Secretaria Municipal da Financas
para pagamento, observada a regularidade fiscal.
14.8. Acompanhar a fiel execugdo do contrato na localidade, registrando tal fato no processo,
previamente ao pagamento.
14.9. Solicitar a Coordenacao de Licitagdes a realizagdo de nova pesquisa de pregos para subsidiar a
decisdo da autoridade competente no que diz respeito a continuidade da vantajosidade
apresentada pelo contrato vigente, ressalvadas as circunstancias consignadas no Acordao
TCU1.214/2013-Plenario.
14.10. Atestado o recebimento dos produtos e ndo comprovada a regularidade fiscal, o Fiscal de
Contrato deverd encaminhar o processo ao Gestor do Orgdo para que este o encaminhe 3
Secretaria Municipal da Financas para apropria¢do da despesa, retencao dos encargos trabalhistas,
tributarios e outros incidentes sobre a nota fiscal/documento equivalente.
14.11. Na hipétese do item anterior, devera o Secretario Municipal da Finangas deliberar sobre o
pagamento e, ato continuo, oficiar a empresa para que adote as providéncias necessarias para
comprovacao da regularidade fiscal sob pena de ensejar a rescisdo contratual, a execucdo da
garantia e a aplicacdo das penalidades previstas no art. 87 da Lei n. 8.666/93.
14.12. As diligéncias necessarias durante a execuc¢do contratual serdao encaminhadas diretamente a
Autoridade competente para adogdo das providéncias cabiveis.
14.13. E, ainda, atribui¢do do Fiscal de Contrato:
a) Ter total conhecimento do teor do contrato e suas clausulas;
b) Conhecer as obrigacdes da contratada em reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verifiquem
vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da execug¢do ou de materiais empregados;
c) Saber da responsabilidade da contratada pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execuc¢do do contrato, ndo
excluindo ou reduzindo dessa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
orgdo interessado;
d) Estar ciente da responsabilidade da contratada pelas obrigacdes tributdrias, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execuc¢do do contrato;
e) Solicitar de seus superiores, em tempo hdbil para adocdo das medidas convenientes,
decisdes e providéncias que ultrapassarem a sua competéncia;
f) Zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo um comportamento ético,
probo e cortés, considerando encontrar-se investido na qualidade de representante do
Municipio de Junqueiro;
g) Conferir os dados das notas fiscais ou documentos equivalentes antes de atesta-las,
promovendo as correcdes devidas;
h) Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execu¢do do contrato, informando a
autoridade competente aquelas que dependam de providéncias, com vistas a regularizacdo
das faltas ou defeitos observados;

Pagina 31 de 61



Prefeitura Municipal de
Junqueiro

Publicado Em: 17/01/2022 || Baixado Em: 19/04/2024

ARQUIVO
DISPONIBILIZADO PELO
PORTAL DA
TRANSPARENCIA,

Validasda:

<;.TT,§I

Prefeitura Municipal de Junqueiro
Rua Jodo de Deus, N2 76 — Centro — Junqueiro — Alagoas
CEP: 57.270-000 / Fone: (82) 3541-1305
CNPJ: 12.265.468/0001-97

i) Acompanhar e controlar, quando for o caso, as entregas e o estoque de materiais de
reposicao, destinados a execugdo do objeto contratado, principalmente quanto a sua
guantidade e qualidade;

j) Formalizar, sempre, os entendimentos com a contratada ou seu preposto, adotando todas
as medidas que permitam compatibilizar as obrigac¢des bilaterais;

k) Avaliar constantemente a qualidade da execugdo contratual;

I) Observar rigorosamente os principios legais e éticos em todos os atos inerentes as suas
atribuigGes, agindo com transparéncia no desempenho das suas atividades;

m) Conhecer suas atribuigdes para o exercicio das atividades de fiscaliza¢do;

n) Providenciar a obtencdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico, para aqueles casos
em que tiver duvidas sobre a providéncia a ser adotada;

o) Zelar por uma adequada instrugdo processual, sobretudo quanto a correta juntada de
documentos e correspondente numeracao das paginas do processo;

p) Sugerir a autoridade competente a aplicacdo de penalidades ao contratado quando
constatado o descumprimento das obrigacGes assumidas, indicando as ocorréncias conforme
os termos contratuais;

q) Verificar se a Nota de Empenho e os comprovantes de pagamento foram juntados aos
respectivos processos;

r) Fixar prazo em qualquer comunica¢do que fizer a contratada sobre problemas na execuc¢do
do contrato, para que esta possa apresentar sua defesa prévia, em observancia ao principio
constitucional do contraditério e da ampla defesa, que deverd ser respeitado em todas as
fases do processo de contratacao;

s) Certificar-se, ainda, da existéncia da prévia emissdo da nota de empenho, assinatura do
contrato e de outros instrumentos hdbeis, publicacdo do extrato do contrato, verificacao das
exigéncias contratuais e legais para inicio da execu¢do do objeto, documento (livro, arquivo
eletrénico, pasta/processo, caderno, folhas) apropriado para Registro das Ocorréncias
durante a execucdo do contrato, como, por exemplo, falhas, atrasos e interrup¢ées, com
termos de abertura e encerramento e com folhas numeradas e rubricadas pelas partes; e,

t) Observar a ocorréncia de subcontratagdo, quando ndo permitida ou, quando permitida,
atentar para seus limites e condigdes.

15. DAS DISPOSICOES FINAIS.

15.1. A Licitagdo podera ser revogada por interesse do Municipio de Junqueiro/AL, em face de
raz0es de interesse publico, por motivo de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por
provocacdo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

15.2. Qualquer modificagdo no presente Termo de Referéncia serd divulgada pela mesma forma
que se divulgou o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a formulacdo da proposta de precos.

15.3. A Autoridade Competente, é facultado, em qualquer fase da licitagdo, a promocdo de
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo, vedada a inclusao
posterior de documentos ou informagdes.

15.4. As Licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo.
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Junqueiro/AL, 18 de outubro de 2021.

Max Alan de Barros Marques
Secretdrio Municipal de Administracdo, Gestdo e Recursos Humanos

ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA
e Anexo alterado para separacédo das cotas e inclusdo do custo médio unitdrio.

15.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia e seus Anexos, excluir-se-a
o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Vence-se os prazos somente em dias de expediente
normais.
15.6. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais, ndo importard no afastamento da
Licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensdo da sua
proposta de precos.
15.7. Quaisquer informagdes complementares sobre o presente Termo de Referéncia e seus Anexos
poderdo ser obtidas pelo endereco eletronico setordecompras@junqueiro.al.gov.br.

e Informacdes dos campos na cor vermelha sdo fixos e néo editdveis para formulacdo da

proposta.

LOTE UNICO — AGENCIAMENTE DE VIAGENS

Quar:jtédade Rerzt;r;iizgao Valor Médio do Valor Total
Iltem Descrigdo do servigo N . Bilhete/Voucher estimado
transacGes | Viagem (RAV) () (AXB)+(AXC)
(A) (B)
Servico de emissdo de bilhete
(assessoria, cotacdo, reserva e
emissdao do bilhete), de alteragao e
01 cancelamento de bilhete 261 RS 4,17 RS 2.500,00 RS 653.588,37
(assessoria, cotagdo, alteracdo,
reserva, emissdo e reembolso) —
Passagens Aéreas Nacionais.
Servico de reserva de hotel
(assessoria, cotacdo, reserva e
emissdo de voucher), de alteracdo
02 e cancelamento de reserva de hotel 498 RS 0,01 RS 350,00 RS 174.304,98

(assessoria, cotagdo, alteragao,
reserva, emissao de voucher e
reembolso).

TOTAL DA REMUNERACAO AGENTE VIAGEM (RAV)

RS 1.093,35

VALOR TOTAL (RAV + VALOR ESTIMADO DOS SERVICOS DE PASSAGEM E HOSPEDAGEM)

RS 827.893,35
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ANEXO Il
DECLARAGOES EM GERAL

A BMPreSA oo inscrita no CNPJ n2 ..iiiiinnnnnn.
estabelecidana ......cocccvvvvveeeiienccnnnnen, por intermédio do seu representante legal abaixo assinado,
DECLARA sob as san¢des administrativas cabiveis e sob as penas da lei:

a) gue cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006,
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, onde na
presente data, enquadra-se como: (...MICROEMPRESA, conforme inciso | do artigo 32 da Lei
Complementar n? 123, de 14/12/2006 ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme inciso Il do
artigo 32 da Lei Complementar n2 123, de 14/12/2006 ou COOPERATIVA, conforme art. 34, da Lei
11.488, de 15 de junho de 2007...);

b) gue estd ciente e concorda com as condig¢des contidas no Edital e seus anexos;

c) gue cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta
apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

d) gue inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

e) gue ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdao de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

f) gue ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forgcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da
Constituicdo Federal;

g) que 0s servicos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n?
8.213, de 24 de julho de 1991.

Cidade, de de 2022.

(representante legal do licitante, no ambito da licitagao,
com identificacdo completa)
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ANEXO il
(modelo de)
DECLARACAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

(Identificacdo completa do representante da empresa licitante), como representante
devidamente constituido de (ldentificagdo completa da empresa licitante) doravante
denominado (Licitante), declara, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cédigo Penal
Brasileiro, que:

a) a proposta apresentada para participar da presente licitagcdo, foi elaborada de maneira
independente pela empresa (Nome da empresa Licitante), e o conteudo da proposta nao foi, no
todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro
participante potencial ou de fato, desta licitagdo por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

b) a intencdo de apresentar a proposta elaborada para participar desta licitacdo, nao foi
informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato, por
qualquer meio ou por qualquer pessoa;

c) gue nao tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer
outro participante potencial ou de fato, quanto a participar ou ndo da referida licitacdo;

d) gue o conteldo da proposta apresentada para participar da licitacdo, ndo ser3, no todo ou
em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante
potencial ou de fato, antes da adjudicacdo do objeto da referida licitacao;

e) gue o conteldo da proposta apresentada para participar desta licitagdo, nao foi, no todo ou
em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer integrante do
Setor de Licitagbes do municipio de Junqueiro - Alagoas, antes da abertura oficial das propostas; e
f) que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragdo e que detém plenos
poderes e informagdes para firma-la.

Cidade, de de 2022.

(representante legal do licitante, no ambito da licitagao,
com identificagdo completa)
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ANEXO IV

MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

PREGAO ELETRONICO N2 ---/2022
Processo Administrativo n2 ---/2021
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N@ ---/2022

Pelo presente instrumento, que entre si celebram, de um lado, MUNICIPIO DE JUNQUEIRO,
pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ/MF sob o n? 12.265.468/0001-97, com
sede na Rua Jodo de Deus, 76, Centro, Junqueiro, Alagoas, neste ato representado por seu
representante legal Sr. CICERO LEANDRO PEREIRA DA SILVA, brasileiro, casado, inscrito no RG
31684947 SCJDS/AL, CPF MF n2 077.789.934-57, residente e domiciliado na cidade de
Junqueiro/AL, considerando o julgamento da licitacgdo na modalidade de Pregdo, na forma
eletrénica, para REGISTRO DE PRECOS n? ---/2022, Processo Administrativo n? ---/2021, RESOLVE
registrar os precos da empresa indicada e qualificada nesta ATA, de acordo com a classificagdo por
ela alcancada e nas quantidades cotadas, atendendo as condicBes previstas no Edital, nos moldes
da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, e suas altera¢des e do Decreto Federal n2 7.892/2013, de
23 de janeiro de 2013, e em conformidade com as disposices a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. O OBJETO DA ATA E O REGISTRO DE PRECOS PARA EVENTUAL E FUTURA CONTRATACAO
DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA CONTRATACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS, COMPREENDENDO A PRESTAGCAO DIRETA DE ASSESSORIA, COTACOES, RESERVAS,
ALTERACOES (REMARCACOES), CANCELAMENTOS, EMISSOES DE BILHETES/VOUCHERS E
EVENTUAIS REEMBOLSOS, PARA OPORTUNIZAR A AQUISICAO, FRACIONADA E CONFORME
DEMANDA, PELO PERIODO DE 12 (DOZE) MESES, DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS (VOOS
DOMESTICOS) E HOSPEDAGENS.

2. DOS PREGOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificagdes do objeto, a quantidade, o(s) fornecedor(es) e as
demais condi¢Ges ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

EMPRESA: XXXXXXXXXXX
CNPJ: XXXXXXXXXX Telefone: xxxxxxxx ‘ E-mail: XXXXXXXXXXXXX
ENDERECO: XXXXXXXXXXXX

LOTE UNICO — AGENCIAMENTE DE VIAGENS

. Quantidade | Remuneragdo Valor Médio do | Valor Total
Descricdo do de Agente , !
Item servico transacges Viagem Bilhete/Voucher | estimado
(A) (RAV) © (AxB)+(AxC)
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(B)

Servigo de
emisséo de
bilhete
(assessoria,

cotacéo,
reserva e
emissao do
bilhete), de
alteracéo e
cancelamento
01 de bilhete 261 R$ XX, XX R$ 2.500,00 R$ XX, XX
(assessoria,
cotacéo,
alteracéo,
reserva,
emisséo e
reembolso) -
Passagens
Aéreas
Nacionais.
Servico de
reserva de
hotel
(assessoria,
cotacéo,
reserva e
emissao de
voucher), de
alteracéo e
02 | cancelamento 498 R$ XX, XX R$ 350,00 R$ XX, XX
de reserva de
hotel
(assessoria,
cotacéo,
alteracéo,
reserva,
emissao de
voucher e
reembolso).
TOTAL DA REMUNERACAO AGENTE VIAGEM (RAV) | R$ XX, XX
VALOR TOTAL (RAV + VALOR ESTIMADO DOS SERVICOS DE R$ XX XX

PASSAGEM E HOSPEDAGEM)

VALOR TOTAL DA ARP: RS XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
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3. DO ORGAO GERENCIADOR E PARTICIPANTES
3.1. O orgdo gerenciador da Ata é a Secretaria Municipal de Administracdo do Municipio de
Junqueiro/AL.
3.2. S3o Orgdos Participantes:

3.2.1. Orgdos da Administracdo direta e indireta do municipio de Junqueiro.
4, DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS
4.1. A ata de registro de precos, durante sua validade, podera ser utilizada por qualquer érgao
ou entidade da administragdo publica que ndo tenha participado do certame licitatdrio, mediante
anuéncia do 6rgao gerenciador, desde que devidamente justificada a vantagem e respeitadas, no
que couber, as condigdes e as regras estabelecidas na Lei n2 8.666, de 1993 e no Decreto n? 7.892,
de 2013.
4.2. A manifestacdo do érgdo gerenciador de que trata o subitem anterior, salvo para adesdes
feitas por érgdos ou entidades de outras esferas federativas, fica condicionada a realizagdo de
estudo, pelos 6rgdos e pelas entidades que ndo participaram do registro de precos, que
demonstre o ganho de eficiéncia, a viabilidade e a economicidade para a administragdo publica.
4.3. Cabera ao fornecedor beneficidrio da Ata de Registro de Precos, observadas as condicdes
nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento, desde que este fornecimento
ndo prejudique as obrigacdes anteriormente assumidas com o érgdao gerenciador e 6rgaos
participantes.
4.4. As aquisicoes ou contratacdes adicionais a que se refere este item nao poderdo exceder, por
orgdo ou entidade, a 50 % (cinquenta por cento) por cento dos quantitativos dos itens do
instrumento convocatdrio e registrados na ata de registro de precos para o drgdo gerenciador e
drgdos participantes.
45, As adesdes a ata de registro de pregos sdo limitadas, na totalidade, ao dobro do
guantitativo de cada item registrado na ata de registro de pre¢os para o 6rgdo gerenciador e
orgdos participantes, independente do nimero de érgdos nao participantes que eventualmente
aderirem.
4.6. Cabera ao o6rgdo gerenciador autorizar, excepcional e justificadamente, a prorrogacao do
prazo para efetivacdo da contratacdo, respeitado o prazo de vigéncia da ata, desde que solicitada
pelo 6rgdo ndo participante.
5. DA VALIDADE DA ATA
5.1. A presente Ata de Registro de Precos vigorara por um periodo de 12 (doze) meses, contados
a partir da sua assinatura e publicacdo, ndo podendo ser prorrogado.
6. DESCRICAO DOS SERVICOS
6.1. Agéncia de Turismo: empresa que tenha por objeto, exclusivamente, a prestacdo de
atividades de turismo, classificando-se, em duas categorias, quais sejam, Agéncias de Turismo e
Agéncias de Viagens e Turismo, conforme estabelecido na Lei Federal n. 12.974/2014.
6.2. Agenciamento de Viagem: servico prestado por agéncia de turismo, compreendendo a
intermediagao remunerada do agente de viagem (RAV) para emissGes de bilhetes de passagens
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aéreas (voos domeésticos) e vouchers referente a reserva de hospedagens, além da prestacdo
direta de servicos de assessoria, cotacOes, alteracGes (remarcagdes), cancelamentos e eventuais
reembolsos.

6.3. Bilhete de Passagem: documento fornecido pela companhia aérea, denominado usualmente
como e-ticket, comprovando a contratacdo do servico de transporte aéreo (voo doméstico),
contendo os dados dos passageiros, os horarios, itinerdrios da viagem, numero do voo,
localizador, valor da tarifa, taxa de embarque e algumas regras tarifarias, podendo contemplar um
ou mais trechos.

6.4. Diaria: valor cobrado pelo hotel, por pernoite, em decorréncia da prestacdo de servico de
reserva de hospedagem.

6.5. Glosa: supressdo parcial de valores descritos no documento fiscal (Nota Fiscal/Fatura) a
titulo de eventuais cancelamentos dos bilhetes de passagens ou vouchers.

6.6. No-Show: ndao comparecimento de passageiro no momento de embarque para o voo.

6.7. Reembolso: excepcionais devolugdes da companhia aérea ou do hotel a agéncia contratada
dos valores de bilhetes de passagens ou de vouchers referentes a prestacdao do servico de
hospedagem (didrias), ja deduzido de taxas e multas correspondentes.

6.8. Remuneracdo do Agente de Viagem (RAV): remuneracdo fixa da empresa de turismo
decorrente da prestacao dos servicos de assessoramento, cotagles, reservas, alteragdes
(remarcacdes), cancelamentos, emissdes de bilhetes/vouchers e eventuais reembolsos, excluido o
valor da tarifa do bilhete e taxa de embarque e, no caso de hospedagem, o valor do voucher, o
qual corresponde ao valor da didria mais a taxa de servico, além de eventuais multas e taxas
decorrentes de alteracdes e cancelamentos.

6.9. Repasse: valor pago a agéncia de viagem decorrente das emissdes, alteracdes (remarcacdes)
e cancelamentos, compreendendo os valores das tarifas/didrias, taxas e eventuais multas
decorrentes das duas ultimas operagdes.

6.10. Servico de Alteracdo: remarcacdo de horario de voos e mudangas de trechos ocorridas ou
aditamento/supressdo de diarias no hotel escolhido, apds a emissdo dos correspondentes bilhetes
de passagens ou vouchers.

6.11. Servico de Assessoria: prestar auxilio em relagdo a andlise de melhores op¢des de voos
(horarios, duragdo de voos, trechos e precos promocionais) e de hotéis (localizagdo, acomodacao
e precos promocionais) e demais atividades correlatas para oportunizar a emissao do bilhete ou
vouchers.

6.12. Servico de Cancelamento: cancelamento de voos ou de reservas de hotéis realizadas de
acordo com a solicitagdo formalizada pelo Municipio de Junqueiro.

6.13. Servico de Cotacdo: emissao de documento detalhado, a ser encaminhado ao Municipio
contendo no minimo 03 (trés) opgdes para escolha de voos ou de hotéis, definidos de acordo com
as especificagdes informadas pelo Municipio de Junqueiro.

6.14. Servico de Emissdo: emissdes dos correspondentes bilhetes de passagens e vouchers de
reserva do hotel.
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6.15. Servico de Reserva: assegurar a disponibilidade do voo ou do hotel escolhido pelo Municipio
de Junqueiro, por determinado periodo, definido de acordo com a peculiaridade de cada
operadora aérea ou do hotel.

6.16. Tarifa: valor Unico cobrado pela companhia aérea em decorréncia da prestacao de servico
de transporte aéreo de passageiros, de acordo com o itinerario determinado pelo Municipio de
Junqueiro.

6.17. Taxa de Embarque: tarifa aeroportudria cobrada ao passageiro, por intermédio das
companhias aéreas.

6.18. Transac¢Oes (operagoes): quantidade estimada de emissGes, alteragbes e cancelamentos
decorrentes do servico de agenciamento de viagem.

6.19. Voo Doméstico: rota regular de transporte aéreo de passageiros, de companhias aéreas
brasileiras, com cidades de origem, intermedidrias e de destino localizadas em territério brasileiro.
6.20. Voucher: documento fornecido pela agéncia de viagem, comprovando a contratacdo do
servigco de hospedagem, contendo os dados do héspede, datas previstas de chegada e de saida do
hotel, tipo de acomodacdo, quantidade de didrias e valor.

7. DA QUANTIDADE E COMPOSIGCAO DE CUSTOS

7.1. O valor limite estabelecido pelo Municipio de Junqueiro/AL para a aquisi¢cdo de bilhetes de
passagens aéreas em voos domésticos é de RS 652.500,00 (seiscentos e cinquenta e dois mil e
quinhentos reais) e para as despesas com didrias em hotéis é de RS 174.300,00 (cento e setenta e
quatro mil e trezentos reais), perfazendo o valor total de RS 826.800,00 (oitocentos e vinte e seis
mil e oitocentos reais), sem contar com os valores destinados para as despesas com RAV.

7.2.  Os valores descritos no subitem 8.1 do presente Termo de Referéncia constituem, cada qual
em sua categoria (aéreo/hospedagem), o repasse a agéncia de viagens, sendo essas importancias
informadas meramente estimativas, ndo cabendo a agéncia de viagens quaisquer direitos caso
esses valores ndo sejam atingidos durante o prazo de vigéncia do contrato.

7.3. O valor médio do bilhete/voucher corresponde ao valor estimado do repasse dividido pela
quantidade estimada de transa¢des, ndo limitando de nenhuma forma os valores das passagens
aéreas ou das didrias no hotel, tendo em vista sua utilizagdo exclusiva para se processar a
licitagao.

7.4. A agéncia de viagens perceberd o valor correspondente ao repasse acrescido da
Remuneracdo do Agente de Viagem (RAV), decorrente dos servicos de assessoria, cotacdo,
alteracao, reserva e emissao.

7.5. A disputa licitatdria, serd realizada levando-se em consideracdo o valor médio do
bilhete/voucher acrescido da Remuneracio do Agente de Viagem (RAV), ndo podendo a proposta,
em nenhuma hipdtese, ser inferior ao valor médio estimado do bilhete/voucher, sob pena de
desclassificagao.

7.6.  No RAV deverdo estar inclusas todas as despesas que influam nos custos, tais como: mao-
de-obra, tributos, abatimentos e/ou descontos, encargos (sociais, trabalhistas, fiscais,
previdencidrios e de ordem de classe, etc.) taxas, eventuais custos de transporte e entrega de
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bilhete/voucher, enfim, todos os custos diretos e indiretos necessarios ao cumprimento do objeto
e demais despesas incidentes.

8. DA EXECUCAO DO SERVICO

8.1. A execucdo do servico deverd ser iniciada apds a assinatura da ata de registro de precos,
mediante solicitacdo formalizada pelo Municipio de Junqueiro/AL, o servico que serad prestado
pela contratada diz respeito aos servicos de emissdo de bilhete (assessoria, cotacdo, reserva e
emissdo do bilhete), passagens aéreas nacionais, servico de alteracdo e cancelamento de bilhete,
de reserva de hotel e por fim o servico de alteracdo e cancelamento de reserva de hotel.

8.2. O Municipio de Junqueiro/AL encaminhara a agéncia de viagens documento contendo os
dados do gestor do contrato, responsdvel pelo contato direto com o preposto da agéncia de
viagens, com as seguintes informacdes: nome, CPF, matricula, portaria de designacdo, lotacdo,
telefones de contato e o e-mail institucional.

8.3. Identificada a necessidade do servico, o gestor do contrato encaminhard solicitacdo a
agéncia de viagens, por e-mail, para a prestacdo dos servicos de assessoria e cota¢do, contendo as
informacgGes necessdrias, tais como: data de previsdo da viagem e retorno, tipo de servico
(aéreo/hospedagem), melhor periodo para a viagem (matutino, vespertino ou noturno), local do
evento e tipo de acomodacao.

8.4. Recebida a solicitacdo a agéncia de viagens encaminhara, no prazo maximo de até 24 (vinte
e quatro horas), ou em casos excepcionais, em prazo inferior, conforme determina¢do do
Municipio de Junqueiro/AL, no minimo 03 (trés) cotacdes de voos ou de hotéis para avalia¢do.

8.5. As solicitacbes serdo feitas conforme demanda do Municipio de Junqueiro/AL, e,
dependendo da necessidade, estas, poderdo ser feitas inclusive fora do horario de expediente, aos
finais de semana e/ou feriados.

8.6. O gestor do contrato elegera juntamente com o servidor que empreenderd a viagem o voo
ou o hotel que melhor atenda a necessidade do Municipio de Junqueiro/AL, além de confrontar as
cotacOes remetidas pela agéncia de viagens com os valores informados no site oficial da
companhia aérea ou do hotel.

8.7. 0O preco da passagem ou da didria do hotel deverd estar de acordo com as tabelas
praticadas pelas companhias aéreas ou pelos hotéis, inclusive nas situagcdes de tarifas/diarias
promocionais.

8.8. Em caso de desconformidade de valores com o confrontado no site oficial da companhia
aérea ou do hotel, o Municipio de Junqueiro/AL informard imediatamente a agéncia de viagens
devendo essa proceder a corre¢do, repassando o valor descrito em tela acrescido apenas das
correspondentes taxas.

8.9. A agéncia de viagens devera repassar integralmente ao Municipio de Junqueiro/AL todos os
descontos promocionais concedidos nas passagens aéreas e nos servicos de hotelaria, a qualquer
titulo, sejam tais descontos publicados ou ndo. Este documento poderd ser feito em forma de
desconto especial, desde que ja consignado na apresentacdo de contas para recebimento.

8.10. Elegida a melhor cotagdo, o gestor do contrato emitird a correspondente Ordem de Servigo,
contendo todas as informagdes inerentes a solicitagdo da viagem. A Ordem de Servigo contera:
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seu nimero sequencial e ano, numero do processo e a nota de empenho, objetivo da viagem, tipo
do servico (aéreo/hospedagem), nome e CPF do servidor, nimero do voo, horério e data prevista
ou nome do hotel, endere¢o, data prevista, tipo de acomodacdao e outros dados julgados
necessarios.

8.11. Anteriormente a emissdo do bilhete/voucher o gestor do contrato de agenciamento podera
solicitar, por e-mail, o servico de reserva com vistas a assegurar, até a apresentacdao da Ordem de
Servico, a disponibilidade do voo ou do hotel escolhido, respeitado o periodo maximo definido por
cada companhia aérea ou do hotel, segundo suas politicas.

8.12. Em caso de necessidade de algum servigo fora do horario de expediente, finais de semana
e/ou feriados, ou em carater de urgéncia, a agéncia de viagens podera atender o requerimento do
gestor do contrato, sem o recebimento da solicitacdo, situacdo que serd regularizada
posteriormente.

8.13. A agéncia de viagens deverd fornecer os bilhetes de passagens aéreas e Pre Paid Ticket
Advide (PTA) de todas as companhias aéreas autorizadas a operar no Brasil, incluindo nos servigos
a assessoria, a cotacao, reserva, a emissao, a marca¢ao, a remarcacao e o apoio ao embarque e
desembarque.

8.14. A agéncia de viagens devera prestar assessoria para definicdo do melhor roteiro, horarios,
frequéncia de voos (partidas e chegadas), tarifas promocionais a época de emissdo dos bilhetes,
além de oferecer reserva e/ou pacotes de viagens para eventos, congressos, seminarios,
workshops, entre outros, onde estejam incluidos passagens e hospedagens, sem custos adicionais.
8.15. Nos casos de solicitacdo de hospedagem o Municipio de Junqueiro/AL devera informar na
Ordem de Servico a necessidade ou ndo do fornecimento de alimentacao, podendo ser café da
manhd, meia pensdo ou pensdao completa, sendo que as eventuais despesas com alimentacao,
efetuadas sem a devida autorizacdo na Ordem de Servico, e aquelas relativas ao consumo dos
itens do frigobar serdo custeadas pelo servidor, no momento do checkout no hotel.

8.16. Apds o recebimento da Ordem de Servico, a agéncia de viagens emitird no prazo de até 48
(quarenta e oito horas), o bilhete da passagem e/ou voucher da reserva do hotel, e o encaminhara
por e-mail, e, excepcionalmente, o entregara no local indicado pelo Municipio de Junqueiro/AL.
8.17. ldentificada a necessidade de alteracdo do bilhete/voucher o Municipio de Junqueiro
informard a agéncia de viagens, por e-mail, sendo necessario, realizar nova cotagdo no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas, ou em casos excepcionais, em prazo inferior, conforme
determinacdo do Municipio de Junqueiro/AL, bem assim como a emissdo de nova Ordem de
Servigo.

8.18. Os cancelamentos também deverdo ser realizados pelo gestor do contrato mediante a
correspondente Ordem de Servico, excetuando os casos de noshow, pela sua natureza
superveniente, os quais deverdo ser comunicados, imediatamente apds a ciéncia do gestor ao
Secretario Municipal de Administracdo, Gestdo e Recursos Humanos, para adoc¢do das devidas
providéncias.

8.19. A alteracdo e o cancelamento importardo no pagamento da respectiva transacdo (operagao)
na forma de Remuneragdo do Agente de Viagem (RAV), incidindo as taxas e multas
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correspondentes, ndo sendo devido a agéncia de viagens, no caso de altera¢Ges, o recebimento
de além do RAV correspondente ao servigo de alteracdao, o pagamento de novo RAV pela emissdo
de um outro bilhete/voucher.

8.20. Apo6s o cancelamento do bilhete/voucher a agéncia de viagens proceder3 a solicita¢do junto
a companhia aérea ou o hotel do reembolso do valor correspondente, obedecendo as politicas
tarifarias do emitente, informando o Municipio de Junqueiro/AL formalmente a deducdo de taxas
e/ou multas, para desconto em forma de glosa na Nota Fiscal/Fatura correspondente, conforme
estabelecido neste Termo de Referéncia.

8.21. Em concordancia com o art. 73 inciso |, da Lei 8.666/1993, deverdo ser atendidos os critérios
de recebimento do objeto, sendo eles:

Art. 73. Executado o contrato, o seu objeto serd recebido:

| - em se tratando de obras e servicos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdao, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes
em até 15 (quinze) dias da comunicacgdo escrita do contratado;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela

autoridade competente, mediante termo circunstanciado, assinado
pelas partes, apds o decurso do prazo de observagdo, ou vistoria que
comprove a adequag¢ao do objeto aos termos contratuais, observado
o disposto no art. 69 desta Lei.
9. DO REEMBOLSO E GLOSA
9.1. A agéncia de viagens solicitara a companhia aérea ou hotel, no caso de cancelamento, o
devido reembolso do valor do bilhete/voucher, em até 10 (dez dias) apds a sua ciéncia, ja com o
abatimento das correspondentes taxas e/ou multas, obedecendo as politicas tarifarias do
emitente, informando ao Municipio de Junqueiro/AL o valor ja descontado.
9.2. O Municipio de Junqueiro/AL procederd a glosa de parte do valor insculpido na Nota
Fiscal/Fatura correspondente ao servico prestado, com base na informacdo prestada pela agéncia
de viagens.
10. DAS OBRIGACOES DO ORGAO GERENCIADOR
10.1. Relacionar-se com a CONTRATADA exclusivamente por meio de pessoa por ela credenciada.
10.2. Cumprir e fazer cumprir o disposto nas cldusulas do contrato;
10.3. Anotar em registro proprio e notificar a CONTRATADA, por escrito, a ocorréncia de
eventuais imperfeicdes no curso de execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;
10.4. Assegurar o livre acesso dos empregados da CONTRATADA, quando devidamente
identificados e uniformizados, aos locais em que devam executar suas tarefas;
10.5. Fornecer a CONTRATADA todos os esclarecimentos necessarios para execucdo dos servigos
e demais informacgdes que esta venha a solicitar para o desempenho dos servigos ora contratados;
10.6. Encaminhar a ordem de servicos, com todas as informagdes necessarias, em favor da
agéncia de viagem;
10.7. Verificar se o servico prestado, pela agéncia de viagem, atende todas as especificacOes
contidas no Termo de Referéncia;
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10.8. Notificar a agéncia de viagem, formalmente, caso a prestacdo do servico esteja em
desconformidade com o estabelecido no Termo de Referéncia para a sua imediata correcao;

10.9. Proporcionar todas as facilidades para que a agéncia de viagem possa cumprir suas
obrigacOes dentro das normas e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.10. ) Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos objeto do Termo de Referéncia em desacordo
com as obrigacdes assumidas pela agéncia de viagem;

10.11. Aprovar as solicitacdes de emissdes de bilhetes de passagens e vouchers, altera¢des e
cancelamentos em até 2 (duas) horas antes do prazo de expira¢do da reserva realizada junto a
companhia aérea ou hotel;

10.12. Aferir no site oficial da correspondente companhia aérea ou do hotel os valores relativos
aos voos e as didrias, confrontando-os com as cota¢des encaminhadas pela agéncia de viagem;
10.13. Efetuar a glosa de parte do valor detalhado na Nota Fiscal/Fatura em virtude de eventuais
cancelamentos;

10.14. Solicitar a agéncia de viagem o encaminhamento de documento, subscrito pelo
responsavel/preposto, informando as politicas tarifarias do emitente do bilhete ou do voucher
referente a imposicdo de tarifas e/ou multas em virtude de eventuais alteragBes e cancelamentos;
10.15. Atestar as Notas Fiscais/Faturas correspondentes a prestacdo do servico, por intermédio do
gestor do contrato;

10.16. Efetuar o pagamento devido pela execucdo do servico, no prazo estabelecido, desde que
cumpridas todas as formalidades e exigéncias previstas.

10.17. Informar a CONTRATADA nome e telefone do gestor do contrato e seu substituto,
mantendo tais dados atualizados.

11. DAS OBRIGAGOES DO FORNECEDOR

11.1. Manter ativo seu cadastro no Ministério do Turismo, no programa denominado “CADASTUR
— Sistema de Cadastro dos Prestadores de Servigos Turisticos e Profissionais do Turismo”.

11.2. Responder, em relagdo aos seus funciondrios, por todas as despesas decorrentes da
execucdo do servico e por outras correlatas, tais como saldrios, seguros de acidentes, tributos,
indenizacGes, vale-refeicdo, vale-transporte e outras que porventura venham a ser criadas e
exigidas pelo Municipio de Junqueiro/AL.

11.3. Cumprir fielmente o Contrato de forma que os servigos contratados sejam realizados com
esmero e perfei¢cdo, dentro do prazo;

11.4. Comunicar, imediatamente, por intermédio do gestor do contrato, toda e qualquer
irregularidade ou dificuldade que impossibilite a execu¢ao do Contrato;

11.5. Manter, durante o periodo de contratacdo, o atendimento das condi¢cdes de habilitacdo
exigidas na licitacao.

11.6. Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo cometida por seus empregados
guando da execucgdo do servico objeto contratado.

11.7. Encaminhar os bilhetes de passagens ou vouchers, por e-mail, de acordo com a necessidade
e o interesse do Municipio de Junqueiro/AL, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, a contar
do recebimento da Ordem de Servico.
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11.8. Efetuar a entrega, excepcionalmente, dos bilhetes de passagens ou vouchers em local a ser
indicado pelo Municipio de Junqueiro/AL, quando fora do expediente ou, se fizer necessario,
colocé-los a disposicdo dos passageiros nas lojas das companhias aéreas ou agéncias de viagens
mais proximas do usudrio.

11.9. Prestar o devido auxilio em relacdo a andlise e a definicdo de melhores op¢Ges de voos,
especificamente quanto aos hordrios, roteiros, duracdo de voos, trechos e precos promocionais,
bem assim no que se refere a efetivacdo de reservas de hotéis quanto a localizagdao, acomodacdes
€ pregos promocionais.

11.10. Repassar ao Municipio de Junqueiro/AL as tarifas/didrias promocionais sempre que
oferecidas pelas companhias aéreas ou pelo hotel, observados os regulamentos vigentes a época.
11.11. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo Municipio de Junqueiro/AL
atendendo prontamente a todas as reclamacgées.

11.12. Adotar medidas para a prestacao do servigo solicitado, observando todas as condigdes e
especificagcdes previamente aprovadas.

11.13. Promover a execu¢do do servico dentro dos parametros e rotinas estabelecidas, em
observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e as recomendacgbes aceitas pela boa
técnica.

11.14. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas
pelo Municipio de Junqueiro/AL referente a prestacdo do servico e verificando erros na emissdo
do bilhete, procedendo a sua substituicao.

11.15. Responder e responsabilizar-se por quaisquer danos causados direta ou indiretamente a
bens de propriedade do Municipio de Junqueiro/AL ou de terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo, quando estes tenham sido ocasionados por seus empregadores/profissionais por ocasido da
prestacdo dos servigos contratados.

11.16. Disponibilizar, periodicamente, ou quando solicitado pelo Municipio de Junqueiro/AL, a
relacdo de hotéis os quais tenham parceria para possibilitar as melhores escolhas, com o objetivo
de maiores descontos.

11.17. Encaminhar no minimo 03 (trés) cotacGes de voos ou de hotéis de acordo com a
necessidade do Municipio de Junqueiro/AL, destacando a opgdo mais barata dentre as empresas
aéreas que atua regularmente no trechos nacional.

11.18. Submeter ao gestor do contrato documento, subscrito pelo responsavel/preposto,
informando as politicas tarifarias do emitente do bilhete ou do voucher referente a imposicao de
tarifas e/ou multas em virtude de eventuais servicos de alteracdes e cancelamentos.

11.19. Solicitar, imediatamente apds a notificacdo remetida pelo Municipio de Junqueiro/AL, nos
casos de eventuais cancelamentos, o devido reembolso do valor do bilhete ou voucher junto a
companhia aérea ou o hotel.

11.20. Comunicar o gestor do contrato, atempadamente, qualquer anormalidade de cardter
urgente, além de prestar os esclarecimentos julgados necessarios, os quais possam prejudicar o
empreendimento da viagem.
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11.21. Arcar as suas expensas com a emissao de um novo bilhete de passagem ou voucher, quando
da inobservancia do estabelecido no Termo de Referéncia.
11.22. Encaminhar ao Municipio de Junqueiro/AL a Nota Fiscal/Fatura, no prazo maximo de até 15
(quinze) dias uteis, contados da efetiva emissdo do bilhete de passagem e, no caso do servico de
hospedagem, apds o término da didria no hotel.
11.23. Providenciar marcacdes e reservas no mesmo dia em que receber a solicitacdo.
11.24. Prestar assessOria para definicdo de melhor roteiro, horarios e frequéncias de voos (partidas
e chegadas), tarifas promocionais a época de retirada dos bilhetes e desembaraco de bagagem,
oferecer reservas e / ou pacotes de viagens para eventos, como congressos, seminarios,
workshop, entre outros, onde estejam incluidos para sua hospedagem e traslado, sem outros
adicionais para a contratante.
12. DO PAGAMENTO:
12.1. Expedida a Ordem de Servico, e apds a sua execug¢do conforme estabelecido no Termo de
Referéncia, a agéncia de viagens devera protocolizar na Secretaria Municipal de Administracdo,
Gestdo e Recursos Humanos a Nota Fiscal/Fatura correspondente.
12.2. Apos o recebimento da Nota Fiscal/Fatura a Secretaria Municipal de Administracdo, Gestdo
e Recursos Humanos procederd a verificacdo do documento, estando de acordo, atestard a
realizagdo do servico por meio do gestor do contrato. Estando em desacordo, restituira a agéncia
de viagens a Nota Fiscal/Fatura para correg3o.
12.3. A agéncia de viagens devera apresentar junto a Nota Fiscal/Fatura os comprovantes dos
valores de hospedagens e alimentac¢do emitidos pelo préprio hotel, para confirmacado dos valores
cobrados, bem assim das faturas emitidas pelas companhias aéreas referente as passagens aéreas
adquiridas.
12.4. A agéncia de viagens deverd emitir a Nota Fiscal/Fatura, no prazo maximo de até 15 (quinze)
dias uteis, contados da efetiva emissdo do bilhete de passagem e, no caso dos servicos de
hotelaria, apés o término da didria no hotel, no minimo as seguintes informagdes.
a) identificacdo do bilhete (numero, data de emissdo, data da viagem, companhia aérea e
trecho) ou do voucher relativos aos gastos com hospedagens (diarias) e, quando houver, a
alimentacgao (devidamente especificados);
b) nome do servidor; valor da tarifa/diéria; valor da taxa de embarque ou da taxa equivalente
ao servico de hotelaria; valor bruto da fatura e valor da Remuneracdo do Agente de Viagem
(RAV).
12.5. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias apds o atesto da Nota Fiscal/Fatura pelo
gestor do contrato correspondente ao servigo prestado.
12.6. A agéncia de viagens deverd informar na correspondente Nota Fiscal/Fatura seus dados
bancdrios para a realizacdo do respectivo pagamento.
12.7. Para fins de pagamento da despesa, serd observado as condicGes de regularidade fiscal da
agéncia de viagens.
12.8. O CNPJ constante na Nota Fiscal/Fatura, respectivamente, devera ser o mesmo indicado na
proposta, na Nota de Empenho e vinculado a contracorrente.
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12.9. O pagamento deverd ser efetuado em até 30 (trinta) dias apds a apresentacdo da
Nota/Fatura correspondente ao servigo prestado, devidamente atestado pelo setor competente,
gestor do contrato.
13 DO REAJUSTE
13.1. Os precgos propostos ndo serdo passiveis de reajuste, na forma da Lei Federal n? 10.192 de
14.02.2001, salvo nos casos previstos na alinea “d”, do Art. 65, da Lei n? 8.666/93.
13.2. Quaisquer altera¢des poderao ser realizadas por meio de termos aditivos.
14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
14.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n? 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

14.1.1. N3o assinar ATA/CONTRATO ou aceitar/retirar o instrumento equivalente,

quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

14.1.2. Apresentar documentacdo falsa;

14.1.3. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

14.1.4. Ensejar o retardamento da execugado do objeto;

14.1.5. Nao mantiver a proposta;

14.1.6. Cometer fraude fiscal;

14.1.7. Comportar-se de modo inidéneo;
14.2. As sangdes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em
pregdo para registro de pregos que, convocados, nao honrarem o compromisso assumido
injustificadamente.
14.3. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condi¢cBes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.
14.4. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sang¢des:
14.5. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratacgao;
14.6. Multa administrativa de 1% (um por cento) ao dia, por dia util que exceder os prazos de
entrega e/ou atendimento as solicitagdes da fiscalizagdo da PMJ indicadas no presente Edital,
sobre o valor do saldo ndo atendido, respeitados os limites da lei civil;
14.7. Multa administrativa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor global
registrado/contratado, nas demais hipdteses de inadimplemento ou infracdo de qualquer
natureza, seja contratual ou legal;
14.8. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos;
14.9. Impedimento de licitar e de contratar com o Municipio de Junqueiro/AL, pelo prazo de até
cinco anos;
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14.10. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,

enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre
que o Fornecedor/contratante ressarcir ao 6rgdo gerenciador pelos prejuizos causados;

14.11. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.
14.12. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, o Municipio de Junqueiro/AL poderd cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

14.13. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n?
9.784, de 1999.

14.14. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administra¢do, observado o principio da proporcionalidade.

14.15. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas.

14.16. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estao previstas no Termo
de Referéncia.

14.17. Deverdo ser observadas as disposicbes do Decreto n°10.024/2019, especialmente o
artigo 49 que dispde sobre as sangdes.

15 DAS CONDIGOES GERAIS

15.1. Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em duas vias de igual teor, a
qual, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelo Orgdo Gerenciador e fornecedor e
encaminhada, por cépia, aos Orgdos Participantes.

Junqueiro -Alagoas, --- de ---------- de 2022.

MUNICIPIO DE JUNQUEIRO/AL
ORGAO GERENCIADOR
CiCERO LEANDRO PEREIRA DA SILVA
PREFEITO

XXOOXXXXXXXXXXXXXXX
Fornecedor
XXXXXXXXXXXXX
Representante legal
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ANEXO V

MINUTA DE CONTRATO N2 ---/2022

TERMO DE CONTRATO N2 ---/2022, QUE ENTRE SI
CELEBRAM A PREFEITURA DE JUNQUEIRO/AL E A
EMPRESA ----------- PARA PRESTAGCAO DE SERVIGOS.

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE JUNQUEIRO, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no
CNPJ/MF sob o n? 12.265.468/0001-97, com sede na Rua Jodo de Deus, 76, Centro, Junqueiro,
Alagoas, neste ato representado por seu representante legal Sr. CICERO LEANDRO PEREIRA DA
SILVA, brasileiro, casado, inscrito no RG 31684947 SCJDS/AL, CPF MF n2 077.789.934-57, residente
e domiciliado na cidade de Junqueiro/AL;

CONTRATADA: A empresa (..nome...), inscrita no CNPJ sob o n?2 (..), estabelecida na
(...endereco...) e com o seguinte endereco eletronico (...@...), representada pelo seu (...cargo do
representante legal...), Sr. (...nome...), de acordo com a representacdo legal que Ihe é outorgada
por (...procuragdo/contrato social/estatuto social...), inscrito no CPF sob o n2 (...);
INTERVENIENTE: Secretaria Municipal de XXXXXXXXXXX, situada a XXXXXXXXXXXXXXXXX N2 XXXX,
bairro xxxxxx, neste Municipio, neste ato representado pelo(a) Secretario(a) XXXXXXXXXXXXXXX,
portador(a) do CPF n2 xxxxxxxxxxxx e Cédula de Identidade N2 XXXXXXXXXXXXXXXX;

As CONTRATANTES, nos termos do Processo n? (...) e em observancia as disposi¢cbes da Lei n?
8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n2 10.520, de 17 de julho de 2002, e da Lei n2 8.078, de 11
de setembro de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor, celebram o presente Termo de
Contrato, decorrente do Edital do Pregdo Eletrénico n? (...)/(20...), mediante as clausulas e
condic¢Ges a seguir:

1. CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O OBJETO DO TERMO E A CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
CONTRATACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, COMPREENDENDO A
PRESTACAO DIRETA DE ASSESSORIA, COTACOES, RESERVAS, ALTERACOES (REMARCAGOES),
CANCELAMENTOS, EMISSOES DE BILHETES/VOUCHERS E EVENTUAIS REEMBOLSOS, PARA
OPORTUNIZAR A AQUISICAO, FRACIONADA E CONFORME DEMANDA, DE PASSAGENS AEREAS
NACIONAIS (VOOS DOMESTICOS) E HOSPEDAGENS.

1.2. O Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo identificado no predambulo e a proposta
vencedora, independentemente de transcri¢ao.

1.3. Detalhamento dos servicos:

XXXXXXXXXKKXXXXKKKXXXKKXXXXKKKXXXKKKKXXX
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2.  CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

2.1. A contratagcdao tem prazo de vigéncia até 31 de dezembro do corrente ano, contado da data
da sua assinatura, devendo ser publicado extrato contratual na imprensa oficial.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

3.1. O valor global deste contrato é de RS (...) (...por extenso...).

3.2.  No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

4.  CLAUSULA QUARTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes da contratacdo do objeto deste contrato correrdo a conta dos
recursos especificos consignados no orcamento da Contratante, para o exercicio financeiro de
2022, na classificacdo abaixo:

PROGRAMA DE TRABALHO

) 9,9.9.0,9.9.0:0.9.0.0.0.9.0,:0.9.0.0.:9.0.0.9,0.9.¢.0:¢

XXXXXXXXXXXXX = KXXXXXXXXXXXXXXXXXXKKX

ELEMENTO DE DESPESA

X XXX XXXXX = XXXXXXXXXXXXXXXKKIXXXXKKXIXXXXKXXKKXX

XX XXX XK XX = XXXXXXXKXXXXXXXXXXXEXXXXKXKXXXKKXXKKK

5.  CLAUSULA QUINTA - DESCRICAO DOS SERVICOS

12.10. Agéncia de Turismo: empresa que tenha por objeto, exclusivamente, a prestacdo de
atividades de turismo, classificando-se, em duas categorias, quais sejam, Agéncias de Turismo e
Agéncias de Viagens e Turismo, conforme estabelecido na Lei Federal n. 12.974/2014.

12.11. Agenciamento de Viagem: servico prestado por agéncia de turismo, compreendendo a
intermediagao remunerada do agente de viagem (RAV) para emissdes de bilhetes de passagens
aéreas (voos domeésticos) e vouchers referente a reserva de hospedagens, além da prestacdo
direta de servicos de assessoria, cotagles, altera¢cdes (remarcagdes), cancelamentos e eventuais
reembolsos.

12.12. Bilhete de Passagem: documento fornecido pela companhia aérea, denominado usualmente
como e-ticket, comprovando a contratacdo do servico de transporte aéreo (voo doméstico),
contendo os dados dos passageiros, os horarios, itinerdrios da viagem, numero do voo,
localizador, valor da tarifa, taxa de embarque e algumas regras tarifarias, podendo contemplar um
ou mais trechos.

12.13. Didria: valor cobrado pelo hotel, por pernoite, em decorréncia da prestacdo de servico de
reserva de hospedagem.

12.14. Glosa: supressdo parcial de valores descritos no documento fiscal (Nota Fiscal/Fatura) a
titulo de eventuais cancelamentos dos bilhetes de passagens ou vouchers.

12.15. No-Show: ndo comparecimento de passageiro no momento de embarque para o voo.
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12.16. Reembolso: excepcionais devolu¢Ges da companhia aérea ou do hotel a agéncia contratada
dos valores de bilhetes de passagens ou de vouchers referentes a prestacdo do servico de
hospedagem (didrias), ja deduzido de taxas e multas correspondentes.

12.17. Remunera¢do do Agente de Viagem (RAV): remuneracdo fixa da empresa de turismo
decorrente da prestacdo dos servicos de assessoramento, cotacles, reservas, alteracoes
(remarcacdes), cancelamentos, emissdes de bilhetes/vouchers e eventuais reembolsos, excluido o
valor da tarifa do bilhete e taxa de embarque e, no caso de hospedagem, o valor do voucher, o
qual corresponde ao valor da diaria mais a taxa de servico, além de eventuais multas e taxas
decorrentes de alteragdes e cancelamentos.

12.18. Repasse: valor pago a agéncia de viagem decorrente das emissdes, alteragdes (remarcagdes)
e cancelamentos, compreendendo os valores das tarifas/didrias, taxas e eventuais multas
decorrentes das duas ultimas operagdes.

12.19. Servico de Alteracdo: remarcac¢do de horario de voos e mudancas de trechos ocorridas ou
aditamento/supressdo de diarias no hotel escolhido, apds a emissdo dos correspondentes bilhetes
de passagens ou vouchers.

12.20. Servico de Assessoria: prestar auxilio em relagdo a analise de melhores opg¢des de voos
(horarios, duragdo de voos, trechos e precos promocionais) e de hotéis (localizagdo, acomodacdo
e precos promocionais) e demais atividades correlatas para oportunizar a emissdo do bilhete ou
vouchers.

12.21. Servico de Cancelamento: cancelamento de voos ou de reservas de hotéis realizadas de
acordo com a solicitagdo formalizada pelo Municipio de Junqueiro.

12.22. Servico de Cotacdo: emissdao de documento detalhado, a ser encaminhado ao Municipio
contendo no minimo 03 (trés) opcGes para escolha de voos ou de hotéis, definidos de acordo com
as especificagdes informadas pelo Municipio de Junqueiro.

12.23. Servico de Emissdo: emissdes dos correspondentes bilhetes de passagens e vouchers de
reserva do hotel.

12.24. Servigo de Reserva: assegurar a disponibilidade do voo ou do hotel escolhido pelo Municipio
de Junqueiro, por determinado periodo, definido de acordo com a peculiaridade de cada
operadora aérea ou do hotel.

12.25. Tarifa: valor Unico cobrado pela companhia aérea em decorréncia da prestacdo de servigo
de transporte aéreo de passageiros, de acordo com o itinerario determinado pelo Municipio de
Junqueiro.

12.26. Taxa de Embarque: tarifa aeroportuaria cobrada ao passageiro, por intermédio das
companhias aéreas.

12.27. TransagOes (operagdes): quantidade estimada de emissGes, alteracGes e cancelamentos
decorrentes do servico de agenciamento de viagem.

12.28. Voo Domeéstico: rota regular de transporte aéreo de passageiros, de companhias aéreas
brasileiras, com cidades de origem, intermediarias e de destino localizadas em territério brasileiro.
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5.1. Voucher: documento fornecido pela agéncia de viagem, comprovando a contratacdo do

servico de hospedagem, contendo os dados do hdspede, datas previstas de chegada e de saida do

hotel, tipo de acomodacdo, quantidade de diarias e valor.

6. CLAUSULA SEXTA - DA QUANTIDADE E COMPOSIGCAO DE CUSTOS

12.29. O valor limite estabelecido pelo Municipio de Junqueiro/AL para a aquisi¢cdo de bilhetes de

passagens aéreas em voos domésticos é de RS 652.500,00 (seiscentos e cinquenta e dois mil e

quinhentos reais) e para as despesas com didrias em hotéis é de RS 174.300,00 (cento e setenta e

quatro mil e trezentos reais), perfazendo o valor total de RS 826.800,00 (oitocentos e vinte e seis

mil e oitocentos reais), sem contar com os valores destinados para as despesas com RAV.

12.30. Os valores descritos no subitem 8.1 do presente Termo de Referéncia constituem, cada qual

em sua categoria (aéreo/hospedagem), o repasse a agéncia de viagens, sendo essas importancias

informadas meramente estimativas, ndo cabendo a agéncia de viagens quaisquer direitos caso

esses valores ndo sejam atingidos durante o prazo de vigéncia do contrato.

12.31. O valor médio do bilhete/voucher corresponde ao valor estimado do repasse dividido pela

guantidade estimada de transac¢des, nao limitando de nenhuma forma os valores das passagens

aéreas ou das didrias no hotel, tendo em vista sua utilizacdo exclusiva para se processar a

licitacdo.

12.32. A agéncia de viagens perceberd o valor correspondente ao repasse acrescido da

Remuneracdo do Agente de Viagem (RAV), decorrente dos servicos de assessoria, cotacdo,

alteragao, reserva e emissao.

12.33. A disputa licitatéria, serd realizada levando-se em consideracdo o valor médio do

bilhete/voucher acrescido da Remuneracio do Agente de Viagem (RAV), ndo podendo a proposta,

em nenhuma hipdtese, ser inferior ao valor médio estimado do bilhete/voucher, sob pena de

desclassificagao.

6.1. No RAV deverdo estar inclusas todas as despesas que influam nos custos, tais como: mao-

de-obra, tributos, abatimentos e/ou descontos, encargos (sociais, trabalhistas, fiscais,

previdencidrios e de ordem de classe, etc.) taxas, eventuais custos de transporte e entrega de

bilhete/voucher, enfim, todos os custos diretos e indiretos necessarios ao cumprimento do objeto

e demais despesas incidentes.

7.  CLAUSULA SETIMA - DA EXECUCAO DO SERVICO

7.1. A execugdo do servico devera ser iniciada apds a assinatura do termo de contrato, mediante

solicitacdo formalizada pelo Municipio de Junqueiro/AL, o servico que sera prestado pela
contratada diz respeito aos servicos de emissdo de bilhete (assessoria, cota¢do, reserva e
emissdo do bilhete), passagens aéreas nacionais, servico de alteracdo e cancelamento de
bilhete, de reserva de hotel e por fim o servico de alteracdo e cancelamento de reserva de
hotel.

7.2. O Municipio de Junqueiro/AL encaminhara a agéncia de viagens documento contendo os

dados do gestor do contrato, responsdavel pelo contato direto com o preposto da agéncia de

viagens, com as seguintes informac6es: nome, CPF, matricula, portaria de designacdo, lotacao,

telefones de contato e o e-mail institucional.
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7.3. ldentificada a necessidade do servico, o gestor do contrato encaminhard solicitacdo a
agéncia de viagens, por e-mail, para a prestacdo dos servicos de assessoria e cotacdo, contendo as
informacgGes necessdrias, tais como: data de previsdo da viagem e retorno, tipo de servico
(aéreo/hospedagem), melhor periodo para a viagem (matutino, vespertino ou noturno), local do
evento e tipo de acomodacao.

7.4. Recebida a solicitacdo a agéncia de viagens encaminhara, no prazo maximo de até 24 (vinte
e quatro horas), ou em casos excepcionais, em prazo inferior, conforme determina¢do do
Municipio de Junqueiro/AL, no minimo 03 (trés) cotactes de voos ou de hotéis para avaliacdo.

7.5. As solicitagbes serdo feitas conforme demanda do Municipio de Junqueiro/AL, e,
dependendo da necessidade, estas, poderdo ser feitas inclusive fora do hordrio de expediente, aos
finais de semana e/ou feriados.

7.6. O gestor do contrato elegera juntamente com o servidor que empreenderd a viagem o voo
ou o hotel que melhor atenda a necessidade do Municipio de Junqueiro/AL, além de confrontar as
cotacOes remetidas pela agéncia de viagens com os valores informados no site oficial da
companhia aérea ou do hotel.

7.7. O preco da passagem ou da didria do hotel deverd estar de acordo com as tabelas
praticadas pelas companhias aéreas ou pelos hotéis, inclusive nas situacdes de tarifas/diarias
promocionais.

7.8. Em caso de desconformidade de valores com o confrontado no site oficial da companhia
aérea ou do hotel, o Municipio de Junqueiro/AL informard imediatamente a agéncia de viagens
devendo essa proceder a correcdo, repassando o valor descrito em tela acrescido apenas das
correspondentes taxas.

7.9. A agéncia de viagens devera repassar integralmente ao Municipio de Junqueiro/AL todos os
descontos promocionais concedidos nas passagens aéreas e nos servicos de hotelaria, a qualquer
titulo, sejam tais descontos publicados ou ndo. Este documento podera ser feito em forma de
desconto especial, desde que ja consignado na apresentagdo de contas para recebimento.

7.10. Elegida a melhor cotac¢do, o gestor do contrato emitird a correspondente Ordem de Servigo,
contendo todas as informacdes inerentes a solicitacdo da viagem. A Ordem de Servigo contera:
seu nimero sequencial e ano, numero do processo e a nota de empenho, objetivo da viagem, tipo
do servico (aéreo/hospedagem), nome e CPF do servidor, nimero do voo, horério e data prevista
ou nome do hotel, endereco, data prevista, tipo de acomoda¢do e outros dados julgados
necessarios.

7.11. Anteriormente a emissdo do bilhete/voucher o gestor do contrato de agenciamento podera
solicitar, por e-mail, o servico de reserva com vistas a assegurar, até a apresentacdo da Ordem de
Servico, a disponibilidade do voo ou do hotel escolhido, respeitado o periodo maximo definido por
cada companhia aérea ou do hotel, segundo suas politicas.

7.12. Em caso de necessidade de algum servico fora do hordrio de expediente, finais de semana
e/ou feriados, ou em carater de urgéncia, a agéncia de viagens podera atender o requerimento do
gestor do contrato, sem o recebimento da solicitagdo, situacdo que serd regularizada
posteriormente.
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7.13. A agéncia de viagens devera fornecer os bilhetes de passagens aéreas e Pre Paid Ticket
Advide (PTA) de todas as companhias aéreas autorizadas a operar no Brasil, incluindo nos servigos
a assessoria, a cotagdo, reserva, a emissdo, a marcagao, a remarcagdo e o apoio ao embarque e
desembarque.
7.14. A agéncia de viagens devera prestar assessoria para definicdo do melhor roteiro, horarios,
frequéncia de voos (partidas e chegadas), tarifas promocionais a época de emissdo dos bilhetes,
além de oferecer reserva e/ou pacotes de viagens para eventos, congressos, seminarios,
workshops, entre outros, onde estejam incluidos passagens e hospedagens, sem custos adicionais.
7.15. Nos casos de solicitacdo de hospedagem o Municipio de Junqueiro/AL devera informar na
Ordem de Servigo a necessidade ou ndao do fornecimento de alimentagao, podendo ser café da
manhad, meia pensdao ou pensao completa, sendo que as eventuais despesas com alimentagao,
efetuadas sem a devida autorizagdo na Ordem de Servico, e aquelas relativas ao consumo dos
itens do frigobar serdo custeadas pelo servidor, no momento do checkout no hotel.
7.16. ApOds o recebimento da Ordem de Servico, a agéncia de viagens emitird no prazo de até 48
(quarenta e oito horas), o bilhete da passagem e/ou voucher da reserva do hotel, e o encaminhara
por e-mail, e, excepcionalmente, o entregara no local indicado pelo Municipio de Junqueiro/AL.
7.17. Identificada a necessidade de alteracdo do bilhete/voucher o Municipio de Junqueiro
informard a agéncia de viagens, por e-mail, sendo necessario, realizar nova cotagdo no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas, ou em casos excepcionais, em prazo inferior, conforme
determinacdo do Municipio de Junqueiro/AL, bem assim como a emissdo de nova Ordem de
Servigo.
7.18. Os cancelamentos também deverdo ser realizados pelo gestor do contrato mediante a
correspondente Ordem de Servico, excetuando os casos de noshow, pela sua natureza
superveniente, os quais deverdo ser comunicados, imediatamente apds a ciéncia do gestor ao
Secretdrio Municipal de Administra¢gdo, Gestdo e Recursos Humanos, para adog¢do das devidas
providéncias.
7.19. A alteragdo e o cancelamento importardao no pagamento da respectiva transagao (operag¢ao)
na forma de Remuneracdo do Agente de Viagem (RAV), incidindo as taxas e multas
correspondentes, ndo sendo devido a agéncia de viagens, no caso de alteragdes, o recebimento
de além do RAV correspondente ao servigo de alteragdo, o pagamento de novo RAV pela emissdo
de um outro bilhete/voucher.
7.20. ApOs o cancelamento do bilhete/voucher a agéncia de viagens procedera a solicitacdo junto
a companhia aérea ou o hotel do reembolso do valor correspondente, obedecendo as politicas
tarifarias do emitente, informando o Municipio de Junqueiro/AL formalmente a deducdo de taxas
e/ou multas, para desconto em forma de glosa na Nota Fiscal/Fatura correspondente, conforme
estabelecido neste Termo de Referéncia.
7.21. Em concordancia com o art. 73 inciso |, da Lei 8.666/1993, deverdo ser atendidos os critérios
de recebimento do objeto, sendo eles:
Art. 73. Executado o contrato, o seu objeto sera recebido:

| - em se tratando de obras e servicos:
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a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagdo, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes
em até 15 (quinze) dias da comunicagdo escrita do contratado;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela

autoridade competente, mediante termo circunstanciado, assinado
pelas partes, apés o decurso do prazo de observacdo, ou vistoria que
comprove a adequacdo do objeto aos termos contratuais, observado
o disposto no art. 69 desta Lei.
8. CLAUSULA OITAVA - DO REEMBOLSO E GLOSA
8.1. A agéncia de viagens solicitara a companhia aérea ou hotel, no caso de cancelamento, o
devido reembolso do valor do bilhete/voucher, em até 10 (dez dias) apds a sua ciéncia, ja com o
abatimento das correspondentes taxas e/ou multas, obedecendo as politicas tarifarias do
emitente, informando ao Municipio de Junqueiro/AL o valor ja descontado.
8.2. O Municipio de Junqueiro/AL procederd a glosa de parte do valor insculpido na Nota
Fiscal/Fatura correspondente ao servigo prestado, com base na informacdo prestada pela agéncia
de viagens.
9. CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGCOES DO ORGAO CONTRATANTE
9.1. Relacionar-se com a CONTRATADA exclusivamente por meio de pessoa por ela credenciada.
9.2. Cumprir e fazer cumprir o disposto nas cldusulas do contrato;
9.3. Anotar em registro préprio e notificar a CONTRATADA, por escrito, a ocorréncia de
eventuais imperfei¢cdes no curso de execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua corre¢ao;
9.4. Assegurar o livre acesso dos empregados da CONTRATADA, quando devidamente
identificados e uniformizados, aos locais em que devam executar suas tarefas;
9.5. Fornecer a CONTRATADA todos os esclarecimentos necessarios para execuc¢dao dos servigos
e demais informacgdes que esta venha a solicitar para o desempenho dos servicos ora contratados;
9.6. Encaminhar a ordem de servigos, com todas as informagdes necessdrias, em favor da
agéncia de viagem;
9.7. Verificar se o servico prestado, pela agéncia de viagem, atende todas as especificagdes
contidas no Termo de Referéncia;
9.8. Notificar a agéncia de viagem, formalmente, caso a prestacdo do servico esteja em
desconformidade com o estabelecido no Termo de Referéncia para a sua imediata corregao;
9.9. Proporcionar todas as facilidades para que a agéncia de viagem possa cumprir suas
obrigacOes dentro das normas e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;
9.10. ) Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos objeto do Termo de Referéncia em desacordo
com as obrigacdes assumidas pela agéncia de viagem;
9.11. Aprovar as solicitacdes de emissdes de bilhetes de passagens e vouchers, altera¢des e
cancelamentos em até 2 (duas) horas antes do prazo de expira¢do da reserva realizada junto a
companhia aérea ou hotel;
9.12. Aferir no site oficial da correspondente companhia aérea ou do hotel os valores relativos
aos voos e as didrias, confrontando-os com as cotagdes encaminhadas pela agéncia de viagem;
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9.13. Efetuar a glosa de parte do valor detalhado na Nota Fiscal/Fatura em virtude de eventuais
cancelamentos;

9.14. Solicitar a agéncia de viagem o encaminhamento de documento, subscrito pelo
responsavel/preposto, informando as politicas tarifarias do emitente do bilhete ou do voucher
referente a imposicdo de tarifas e/ou multas em virtude de eventuais alteracdes e cancelamentos;
9.15. Atestar as Notas Fiscais/Faturas correspondentes a prestacdo do servico, por intermédio do
gestor do contrato;

9.16. Efetuar o pagamento devido pela execucdo do servico, no prazo estabelecido, desde que
cumpridas todas as formalidades e exigéncias previstas.

9.17. Informar a CONTRATADA nome e telefone do gestor do contrato e seu substituto,
mantendo tais dados atualizados.

10. CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGAGCOES DO FORNECEDOR

10.1. Manter ativo seu cadastro no Ministério do Turismo, no programa denominado “CADASTUR
— Sistema de Cadastro dos Prestadores de Servigos Turisticos e Profissionais do Turismo”.

10.2. Responder, em relacdo aos seus funciondrios, por todas as despesas decorrentes da
execucdo do servico e por outras correlatas, tais como saldrios, seguros de acidentes, tributos,
indenizagOes, vale-refeicdo, vale-transporte e outras que porventura venham a ser criadas e
exigidas pelo Municipio de Junqueiro/AL.

10.3. Cumprir fielmente o Contrato de forma que os servicos contratados sejam realizados com
esmero e perfeicao, dentro do prazo;

10.4. Comunicar, imediatamente, por intermédio do gestor do contrato, toda e qualquer
irregularidade ou dificuldade que impossibilite a execucao do Contrato;

10.5. Manter, durante o periodo de contratacdo, o atendimento das condi¢bes de habilitacdo
exigidas na licitagao.

10.6. Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragdo cometida por seus empregados
quando da execucdo do servico objeto contratado.

10.7. Encaminhar os bilhetes de passagens ou vouchers, por e-mail, de acordo com a necessidade
e o interesse do Municipio de Junqueiro/AL, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, a contar
do recebimento da Ordem de Servico.

10.8. Efetuar a entrega, excepcionalmente, dos bilhetes de passagens ou vouchers em local a ser
indicado pelo Municipio de Junqueiro/AL, quando fora do expediente ou, se fizer necessario,
coloca-los a disposicao dos passageiros nas lojas das companhias aéreas ou agéncias de viagens
mais proximas do usuario.

10.9. Prestar o devido auxilio em relacdo a analise e a definicdo de melhores opc¢des de voos,
especificamente quanto aos horarios, roteiros, duracao de voos, trechos e precos promocionais,
bem assim no que se refere a efetivacdo de reservas de hotéis quanto a localizacdo, acomodacdes
€ pregos promocionais.

10.10. Repassar ao Municipio de Junqueiro/AL as tarifas/diarias promocionais sempre que
oferecidas pelas companhias aéreas ou pelo hotel, observados os regulamentos vigentes a época.
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10.11. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo Municipio de Junqueiro/AL
atendendo prontamente a todas as reclamacdes.

10.12. Adotar medidas para a prestacao do servico solicitado, observando todas as condi¢des e
especificacdes previamente aprovadas.

10.13. Promover a execucdo do servico dentro dos parametros e rotinas estabelecidas, em
observancia as normas legais e regulamentares aplicdveis e as recomendacdes aceitas pela boa
técnica.

10.14. Providenciar a imediata correcao das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas
pelo Municipio de Junqueiro/AL referente a prestagdo do servigo e verificando erros na emissdo
do bilhete, procedendo a sua substituicdo.

10.15. Responder e responsabilizar-se por quaisquer danos causados direta ou indiretamente a
bens de propriedade do Municipio de Junqueiro/AL ou de terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo, quando estes tenham sido ocasionados por seus empregadores/profissionais por ocasido da
prestacdo dos servigos contratados.

10.16. Disponibilizar, periodicamente, ou quando solicitado pelo Municipio de Junqueiro/AL, a
relacdo de hotéis os quais tenham parceria para possibilitar as melhores escolhas, com o objetivo
de maiores descontos.

10.17. Encaminhar no minimo 03 (trés) cotacGes de voos ou de hotéis de acordo com a
necessidade do Municipio de Junqueiro/AL, destacando a opc¢do mais barata dentre as empresas
aéreas que atua regularmente no trechos nacional.

10.18. Submeter ao gestor do contrato documento, subscrito pelo responsavel/preposto,
informando as politicas tarifarias do emitente do bilhete ou do voucher referente a imposicao de
tarifas e/ou multas em virtude de eventuais servicos de altera¢des e cancelamentos.

10.19. Solicitar, imediatamente apds a notificacdo remetida pelo Municipio de Junqueiro/AL, nos
casos de eventuais cancelamentos, o devido reembolso do valor do bilhete ou voucher junto a
companhia aérea ou o hotel.

10.20. Comunicar o gestor do contrato, atempadamente, qualquer anormalidade de carater
urgente, além de prestar os esclarecimentos julgados necessarios, os quais possam prejudicar o
empreendimento da viagem.

10.21. Arcar as suas expensas com a emissdo de um novo bilhete de passagem ou voucher, quando
da inobservancia do estabelecido no Termo de Referéncia.

10.22. Encaminhar ao Municipio de Junqueiro/AL a Nota Fiscal/Fatura, no prazo maximo de até 15
(quinze) dias uteis, contados da efetiva emissdo do bilhete de passagem e, no caso do servico de
hospedagem, apds o término da diaria no hotel.

10.23. Providenciar marcagdes e reservas no mesmo dia em que receber a solicita¢ao.

10.24. Prestar assessoria para definicdo de melhor roteiro, horérios e frequéncias de voos (partidas
e chegadas), tarifas promocionais a época de retirada dos bilhetes e desembaraco de bagagem,
oferecer reservas e / ou pacotes de viagens para eventos, como congressos, seminarios,
workshop, entre outros, onde estejam incluidos para sua hospedagem e traslado, sem outros
adicionais para a contratante.
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11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO PAGAMENTO:
11.1 O Expedida a Ordem de Servico, e apds a sua execug¢ao conforme estabelecido no Termo de
Referéncia, a agéncia de viagens devera protocolizar na Secretaria Municipal de Administracdo,
Gestdo e Recursos Humanos a Nota Fiscal/Fatura correspondente.
11.2 Apbds o recebimento da Nota Fiscal/Fatura a Secretaria Municipal de Administracdo, Gestdo
e Recursos Humanos procederd a verificacdo do documento, estando de acordo, atestard a
realizacao do servico por meio do gestor do contrato. Estando em desacordo, restituird a agéncia
de viagens a Nota Fiscal/Fatura para corregio.
11.3 A agéncia de viagens devera apresentar junto a Nota Fiscal/Fatura os comprovantes dos
valores de hospedagens e alimentagcdao emitidos pelo préprio hotel, para confirmacdo dos valores
cobrados, bem assim das faturas emitidas pelas companhias aéreas referente as passagens aéreas
adquiridas.
11.4 A agéncia de viagens devera emitir a Nota Fiscal/Fatura, no prazo maximo de até 15 (quinze)
dias uteis, contados da efetiva emissdo do bilhete de passagem e, no caso dos servicos de
hotelaria, apds o término da didria no hotel, no minimo as seguintes informacdes.
a) identificacdo do bilhete (numero, data de emissdo, data da viagem, companhia aérea e
trecho) ou do voucher relativos aos gastos com hospedagens (diarias) e, quando houver, a
alimentacao (devidamente especificados);
b) nome do servidor; valor da tarifa/diaria; valor da taxa de embarque ou da taxa equivalente
ao servico de hotelaria; valor bruto da fatura e valor da Remuneragdo do Agente de Viagem
(RAV).
11.5. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias apds o atesto da Nota Fiscal/Fatura pelo
gestor do contrato correspondente ao servico prestado.
11.6. A agéncia de viagens devera informar na correspondente Nota Fiscal/Fatura seus dados
bancarios para a realizagdo do respectivo pagamento.
11.7. Para fins de pagamento da despesa, sera observado as condi¢cdes de regularidade fiscal da
agéncia de viagens.
11.8. O CNPJ constante na Nota Fiscal/Fatura, respectivamente, devera ser o mesmo indicado na
proposta, na Nota de Empenho e vinculado a contracorrente.
11.9. O pagamento deverd ser efetuado em até 30 (trinta) dias apds a apresentacdo da
Nota/Fatura correspondente ao servigo prestado, devidamente atestado pelo setor competente,
gestor do contrato.
12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO REAJUSTE:
12.1. Os pregos propostos nao serao passiveis de reajuste, na forma da Lei Federal n2 10.192 de
14.02.2001, salvo nos casos previstos na alinea “d”, do Art. 65, da Lei n? 8.666/93.
12.2. Quaisquer alteracdes poderao ser realizadas por meio de termos aditivos.
13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:
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13.1.1. N3o assinar ATA/CONTRATO ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;
13.1.2. Apresentar documentacao falsa;
13.1.3. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
13.1.4. Ensejar o retardamento da execugao do objeto;
13.1.5. Nao mantiver a proposta;
13.1.6. Cometer fraude fiscal;
13.1.7. Comportar-se de modo inidoneo;

13.2. As sang¢Ges do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em
pregdo para registro de pregos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido
injustificadamente.

13.3. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condi¢cBes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.
13.4. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infra¢gdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:
13.4.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratacao;

13.4.2. Multa administrativa de 1% (um por cento) ao dia, por dia util que exceder os prazos
de entrega e/ou atendimento as solicitagdes da fiscalizagdo da PMJ indicadas no presente Edital,
sobre o valor do saldo ndo atendido, respeitados os limites da lei civil;

13.4.3. Multa administrativa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor global
registrado/contratado, nas demais hipdteses de inadimplemento ou infracdo de qualquer
natureza, seja contratual ou legal;

13.4.4. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o drgao, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragcdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos;

13.4.5. Impedimento de licitar e de contratar com o Municipio de Junqueiro/AL, pelo prazo
de até cinco anos;

13.4.6. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que o Fornecedor/contratante ressarcir ao 6rgdo gerenciador pelos prejuizos causados;

13.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

13.6. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, o Municipio de Junqueiro/AL podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cddigo Civil.

13.7. A aplicagdao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatéario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.
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13.8. A autoridade competente, na aplicacdo das san¢Ges, levara em consideracao a gravidade da
conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

13.9. As penalidades serao obrigatoriamente registradas.

13.10. As sanc¢Oes por atos praticados no decorrer da contratacdao estao previstas no Termo de
Referéncia.

13.11. Deverdo ser observadas as disposicdes do Decreto n°10.024/2019, especialmente o artigo
49 que disp0e sobre as sangoes.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO GERENCIAMENTO DA CONTRATAGAO.

14.1. O(a) Gestor(a) dos contratos decorrentes da Ata do Registro de Pregos resultante deste TR,
serd informado no ato da contratacdo, com seu respectivo nimero de CPF e Matricula, e tem as
seguintes atribuicGes:

14.1.1. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato correlacionado;

14.1.2. Atestar a Nota Fiscal, em conformidade com as especificagbes constante da
proposta mais vantajosa para a Administracdo, lavrando Termo de Aceitacdao e Aprovacdo sobre
0s equipamentos recebidos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS VEDAGOES

15.1. E vedado 8 CONTRATADA:

15.1.1. Caucionar ou utilizar o Termo de Contrato para qualquer operacao financeira;
15.1.2. Interromper a execugao contratual sob alegacdo de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS ALTERACOES

16.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 65 da Lei n2 8.666, de
1993.

16.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressbes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do Termo de Contrato.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - DOS CASOS OMISSOS

17.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n2 8.666, de 1993, na Lei n? 10.520, de 2002, e em demais normas de licitagdes e contratos
administrativos e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n? 8.078, de 1990 —
Cédigo de Defesa do Consumidor, e normas e principios gerais dos contratos.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA PUBLICACAO

18.1. Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacdo do Termo de Contrato, por extrato,
na imprensa oficial, no prazo previsto na Lei n2 8.666, de 1993.

19. CLAUSULA NONA - DO FORO

19.1. E eleito o Foro da Comarca do Municipio de Junqueiro/AL para dirimir os litigios que
decorrerem da execucdo do Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliacdo,
conforme art. 55, §29, da Lei n2 8.666, de 1993.
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Para firmeza e validade do que foi pactuado, lavra-se o presente instrumento em 2

(duas) vias de igual teor e forma, para que surtam um so efeito, as quais, depois de lidas, sdo

assinadas pelos representantes das partes, CONTRATANTE e CONTRATADA.

Junqueiro - Alagoas, -- de ------------

MUNICIPIO DE JUNQUEIRO
Contratante
CICERO LEANDRO PEREIRA DA SILVA
Prefeito

SECRETARIA MUNICIPAL DE [...]
Interveniente
XXXXXXXXXXXXXXXKKKKXK
Secretario(a)

EMPRESA [Razdo Social da Empresa]
Contratada
Representante legal: [nome completo]
Cargo
Instrumento de outorga de poderes [procuragdo/contrato social/estatuto social]

de 2022.
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